FOTI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
ADATKEZELESI TAJEKOZTATOJA

a lakas rendeltetesi egységek szdmanak igazolasarol sz616 hatosagi bizonyitvany
kiadasara iranyul6 eljaras soran birtokaba keriilt személyes adatok kezelésérol

Fot, 2022. szeptember 13.



A Foti Koézds Onkormanyzati Hivatal az egyes egyetemes szolgaltatdsi arszabasok
meghatarozasarol szold 259/2022. (VIL. 21.) Korm. rendelet 7/A. § (1) bekezdése alapjan az
érintett kérelmére hatdsagi bizonyitvanyt allit ki a lakas rendeltetési egységek szamarol. A
hatosagi eljarasban kérelmezoként eljaré természetes személy (a tovabbiakban: Erintett)
személyes adatainak kezelése vonatkozdsaban a Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal
adatkezelének (a tovabbiakban: Adatkezel) mindsiil, ezért az Erintettek részére az
informdacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo16 2011. évi CXIL. torvény
(a tovabbiakban: Infotv.), valamint az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz616 2016/679.
rendelet (a tovabbiakban: GDPR) rendelkezéseivel 6sszhangban a kdvetkezo tajékoztatast adja.

Adatkezeld kotelezettséget vallal arra vonatkozdan, hogy az altala végzett adatkezelés megtelel
a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott elvarasoknak, igy kiilonds tekintettel annak, hogy
az Frintettek részére adott tajékoztatast tomor, atlathatd, vilagos és  kozérthetd
megfogalmazassal és konnyen hozzaférheté formaban, jelen adatkezelési tajékoztatdoban
bocsatja rendelkezésre. Adatkezeld a jelen adatkezelési tijékoztatoban foglaltakat magara
nézve kotelezonek ismeri el.

Az adatkezelésre vonatkozo legfontosabb informaciokat egyszerisitett, tablazatos
formaban az utols6 oldalon foglaltuk 6ssze.

I. Az Adatkezel6
Neve: Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 2151 Fét, Vordsmarty tér 1.
Képviseli: Dr. Mihalyi Zsolt Apor jegyzd
Telefon: +36 (27) 535-365
E-mail: titkar@fot.hu
Weboldal: www.fot.hu

Adatkezeld adatvédelmi tisztvisel6ie:
név: Perfectus Consilium Kft.
elérhet6ség: adatvedelem@fot.hu

1. Az adatkezeld elérhetosége

Adatainak kezelésével kapcsolatosan az alabbi médokon kérhet tdjékoztatast:

- Ugyfélfogadasi idében személyesen
hétf6i napon 08.00-12.00 és 13.00-17.00 6ra;
keddi, szerdai és csiitortoki napon 08.00-12.00 és 13.00-16.00;
pénteki napon 08.00-12.00 o6ra kdzotti idoben.

- Elektronikus iton az adatvedelem@fot.hu e-mail cimen, vagy az e-Papir szolgaltatassal,
mely az epapir.gov.hu cimen elérhetd el.

- Postai Giton a 2151 Fot, Vorosmarty tér 1. cimen.
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111. Az adatkezelés célja

Az adatkezelés célja, hogy Adatkezeld az egyes egyetemes szolgaltatdsi arszabasok
meghatarozasarol szolé 259/2022. (VII. 21.) Korm. rendelet 7/A. (1) bekezdésében
meghatérozott hatdsagi bizonyitvanyt (a tovébbiakban: hatésagi bizonyitvany) az Erintett
kérelmére kiallitsa.

Az adatkezelés célja tovabba:
a) az Erintett azonositasa;
b) az FErintettel a hatosagi bizonyitvany kiallitdsara iranyuld eljaras soran torténd
kapcsolattartas;
C) a hatosagi bizonyitvany Erintett részére torténd kézbesitése.

1V. A kezelt adatok kore

Adatkezel6 a hatosagi bizonyitvany kiallitisa érdekében a kérelmezé Erintett alibbi

személyes adatait kezeli:
1. teljes neve (maganszemélyek, egyéni vallalkozok esetében);

szliletési neve (magénszemélyek, egyéni vallalkozok esetében);

sziiletési helye, ideje;

anyja neve;

lakcime;

kapcsolattartasi adatai (telefonszama, e-mail cime);

kérelemmel érintett ingatlan természetbeni cime €s helyrajzi szama;

kérelemmel érintett ingatlanon talalhat6 lakas rendeltetési egységek szama;

a kérelemhez mellékletben csatolt vazrajzon vagy egyéb formaban szerepeltetett

személyes adat;

10. a hatdsagi bizonyitvany kiallitdsara iranyul6 eljarasban a szemle soran birtokéaba keriild
személyes adatok;

11. aléirasa.

©OoNo R WND

A fenti adatok forrasa a kérelmez0d adatszolgéltatasa.

Adatkezeld tovabba az ingatlan azonositasahoz az eljaras soran felhasznalhatja a kdzhiteles
ingatlan-nyilvantartas adatait is.

V. Az adatkezelés jogalapja

A jelen adatkezelési tajékoztatdo IV. pontjaban megjelolt adatok kezelésének jogalapja a
GDPR 6. cikk (1) albekezdésének €) pontja, tekintettel arra, hogy az Adatkezelére ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.

Az adatkezelés kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat, figyelemmel
az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. torvény 95. § (1) bekezdésében,
valamint az egyes egyetemes szolgaltatasi arszabasok meghatarozasarol szold 259/2022. (VIL.
21.) Korm. rendelet 7/A. § (1) bekezdésében foglaltakra.
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V1. Adatkezelés idotartama

A GDPR 5. cikk (1) bekezdés e) pontjaban, és az Infotv. 4. § (2) bekezdésében foglaltakra
figyelemmel személyes adat csak a cél megvalosulasahoz sziikséges mértékben és ideig
kezelhetd.

A jelen adatkezelési tajékoztatd IV. pontjdban meghatarozott adatokat Adatkezeld az
onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolo 78/2012. (XII. 28.) BM
rendelet szerinti irattari meg6rzési id6 lejarataig kezeli, mely a jelen adatkezelési tajékoztato
kibocsatasakor 5 (ot) év (H803).

Az irattari megOrzési id6 lejaratat kdvetden a személyes adatokat tartalmazd dokumentumokat
Adatkezeld selejtezés utjan megsemmisiti, az elektronikus uton tarolt személyes adatokat a

visszaallitas lehetdségét kizard6 modon torli.

Adatkezeld a kezelt személyes adatokat haladéktalanul torli tovabba, ha az adatkezelés nem a
jogszabalyokban meghatéarozott célbol tortént vagy az adatkezelés célja megsziint.

VI1I. Adattovabbitas, cimzettek

Az Adatkezeld jelen adatkezelési tajékoztatd IV. pontjaban megjeldlt személyes adatokat
szlikségszeriien az alabbi adatfeldolgozdk és cimzettek részére tovabbitja.

Az Erintett személyes adatait a ra iranyado jogszabalyi kételezettség alapjan az Adatkezelé az
ASP keretrendszer egyes szakrendszereiben rogziti. A keretrendszerben rogzitett személyes
adatok vonatkozasaban az dnkormanyzati ASP rendszerrdl szo616 257/2016. (VI1I1. 31.) Korm.
rendelet 2. § (3) bekezdése alapjan adatfeldolgozonak mindsiil:

Neve: Magyar Allamkincstar
Képviseldje: Bugar Csaba elnok
Székhelye: 1054 Budapest, Hold utca 4.
Telefon: +36 (1) 327 36 00

E-mail: info@allamkincstar.gov.hu

Az Adatkezeld az Erintett személyes adatait tovabba az alabbiakban részletezett esetekben és
korben tovabbitja, az alabbi cimzettek részére:

- a hatésagi bizonyitvany kiallitisira irdnyuld eljards sordn az FErintettel torténd
kapcsolattartas, illetve a hatdsdgi bizonyitvany postai levélkiildeményként torténd
megkiildése esetén a kézbesitési adatok tekintetében a Magyar Posta Zrt. (1138
Budapest, Dunavirag utca 2-6.) részére keriilnek tovabbitasra a cimzéshez sziikséges
személyes adatok;

- az Erintettel e-mail itjan torténd kapcsolattartas esetében a levelez6rendszeren keresztiil
tovabbitott adatok tekintetében a levelezérendszer adatfeldolgozdjaként Melius-Group
Korlatolt Felelosségii Tarsasag (1089 Budapest, Orczy at 40. 1/20.) miikkodik kozre;
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- az Erintettel Ugyfélkapu utjan torténd kapcsolattartas esetén az Ugyfélkapu tarhelyre
torténd kiildemény kézbesités sordn Adatkezeld a cimzéshez sziikséges adatokat a NI1SZ
Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltatéo Zrt. (1081 Budapest, Csokonai utca 3.)
részére tovabbitja;

- a hatdsagi eljaras soran elektronikus kapcsolattartds keretében egyes szabalyozott és
koézponti elektronikus tigyintézési szolgaltatasok igénybevétele esetén (pl. e-Papir
szolgaltatas) a KOPINT-DATORG Informatikai és Vagyonkezelé Kft. (1081
Budapest, Csokonai u. 3.) adatfeldolgozoként keriil bevonasra.

Adatkezeld a fentieken tul a kezelt adatok teljes korének megismerésére jogosult szervek
részére (birdsag, ligyészség, a bliniildozés €s a blintetés-végrehajtas szervei, nemzetbiztonsagi
szolgalatok, adohatosag) irdsos megkeresés alapjan (megfeleld jogalap esetén), az altaluk
folytatott eljarasban torténd hivatalos felhasznalas érdekében a jelen adatkezeld IV. pontjaban
meghatarozott személyes adatokat tovabbithatja.

Adatkezeld a jelen adatkezelési tajékoztatd IV. pontjdban meghatirozott személyes adatokat
f6szabaly szerint harmadik személy részére — a jelen pontban meghatdrozott cimzetteken kiviil
— nem tovabbitja, kiilonds tekintettel a harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet részére
torténd adattovabbitasra.

VI1lIl. Az adatok kezelésének modja

Az Adatkezel6 a jelen adatkezelési tajékoztatd 1V. pontjaban megjeldlt, és birtokaba keriild
személyes adatokat manudlisan kezeli, tehat nem végez automatizalt adatkezelést, és
profilalkotast.

Adatkezeld megfeleld szervezési intézkedésekkel biztositja, hogy az adatokhoz az Adatkezeld
altal csak ezen feladat teljesitésével megbizott, és jogosultsaggal rendelkezé munkatarsai
férjenek hozza.

Az Adatkezel6 kiemelt figyelmet fordit a személyes adatok megfeleld szintli biztonsagara és
bizalmas kezelésére, tobbek kozott annak érdekében, hogy megakadédlyozza a személyes
adatokhoz ¢€s az adatok kezeléséhez hasznalt eszk6zokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, illetve
azok jogosulatlan felhasznalasat.

A papir alapon tarolt személyes adatokat az Adatkezeld székhelyén zarhat6 irodabutorokban és
irattari helyiségben, az elektronikus adatokat az Adatkezel a megfelel$ jogosultsagkezeléssel

ellatott tarhellyel rendelkezd, sajat tulajdonu szerverén tarolja.

I X. Nvilvanossagra hozatal

Adatkezeld a jelen adatkezelési tdjékoztatd IV. pontjdban meghatarozott személyes adatokat
nem hozza nyilvanossagra.



X. Az Erintett jogai

X.1. Az Erintett elézetes tajékoztatdshoz valé joga (GDPR 13.-14.cikk)

Amennyiben a személyes adatokat az ErintettSl gytijtik, Adatkezeld a személyes adatok
megszerzésének iddpontjaban tajékoztatja az Erintettet az AdatkezelSre vonatkozo alapvetd
informaciokrol, a személyes adatok tervezett kezelésének céljarol, az adatkezelés jogalapjarol,
az esetleges adattovabbitasi miiveletekrél. Adatkezel6 ezen feliil koteles az Erintettet az adatai
kezelésére vonatkozo kiegészitd informaciokrol is tajékoztatni, igy tobbek kozott az adattarolas
idétartamarol, az Erintettet megilletd jogokrol, valamint a hatosignak cimzett panasz
benyujtasanak jogarol.

Az Adatkezelé az Frintett elézetes tajékoztatashoz vald joganak érvényesiilését jelen
Adatkezelési Tajékoztatd nyilvanossagra hozatalaval, valamint az Erintett részére az
adatkezelési miivelet megkezdése eldtt torténd dtadasaval biztositja.

X.2. A hozzdférési jog (GDPR 15. cikk)

Az Erintett jogosult hozzaférést kérni a személyes adataihoz, tovabba az Adatkezel6 altal kezelt
személyes adatair6l masolatot kapni és ellendrizni, hogy az adatkezelést az Adatkezeld
jogszerlien végzi-e.

X.3. A helyesbitéshez valo jog (GDPR 16. cikk)

Az Erintett jogosult az Adatkezeld altal kezelt személyes adatainak helyesbitését kéri. E jog
értelmében az Erintett jogosult az Adatkezel® altal kezelt hianyos vagy pontatlan személyes
adatainak helyesbitésére azzal, hogy ilyen esetben az Ujonnan atadott adat hitelességének
ellenérzése sziikségessé valik.

X.4. A torléshez — elfeledtetéshez — valo jog (GDPR 17. cikk)

Az Erintett jogosult az Adatkezeld altal kezelt személyes adatai torlését kérni abban az esetben,
amennyiben sikerrel tiltakozott személyes adatai kezelése ellen; amennyiben az Adatkezeld a
személyes adatait jogellenesen kezelte, vagy amennyiben a magyar jog alapjan az Adatkezeld
koteles az Erintett személyes adatait torolni. Adatkezeld ugyanakkor bizonyos esetekben
jogosult megtagadni a torlési kérelem teljesitését, melyrdl az Erintett megfelelen tajékoztatni
koteles.

X.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog (GDPR 18. cikk)

Az Frintett jogosult személyes adatai kezelésének korlatozasat kérni, amennyiben az
Adatkezel6 jogellenes adatkezelést folytat, és az Erintett nem szeretné, hogy az adatok torlésre
kertiljenek, és inkabb az adatok felhasznédldsdnak korlatozasat kéri. Az adatkezelés
korlatozasahoz vald jog megilleti tovabba az Erintettet abban az esetben is, amikor vitatja az
Adatkezel6 altal kezelt adatok pontossagat.



X.6. A személyes adatok kezelése elleni tiltakozas joga (GDPR 21. cikk)

Az Erintett jogosult személyes adatai kezelése ellen tiltakozni, ha az adatkezelés kozérdekii
vagy az Adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges. A személyes adatok kezelése elleni tiltakozas joga az Erintettet
minden olyan esetben megilleti, amikor ugy véli, hogy jogai, jogos érdekei, alapvetd
szabadsagai elsObbséget élveznek az Adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekével
szemben.

XI. Tajékoztatas az adatkezelés elmaradasanak kovetkezménveirol

Amennyiben az Erintett a jelen adatkezelési tajékoztatd IV. pontjaban meghatérozott adatokat
nem bocsatja az Adatkezel6 rendelkezésére, tigy a hatdsagi bizonyitvany kiallitasara iranyulo
eljarast Adatkezeld nem tudja lefolytatni.

XI11. Tajékoztatas jogérvényesitési lehetoséoekrol

Amennyiben gy itéli meg, hogy az adatkezelés a GDPR vagy az Infotv. rendelkezéseibe
tkozik; sérelmesnek véli azt, ahogy az Adatkezel6 a személyes adatait kezeli; vagy a jelen
adatkezelési tajékoztatd X. pontjaban meghatarozott érintetti jogaival kivan élni, akkor
javasoljuk, hogy eldszor az Adatkezeldt keresse meg panaszaval. A panasza minden esetben
kivizsgélasra keriil, és annak eredményérél az Adatkezeld 30 napon beliil tajékoztatja Ont.

Ha a panaszénak kivizsgaldsa ellenére vagy a panasz kivizsgalasara nyitva allé hatarido
eredménytelen letelte esetén tovabbra is sérelmezi, ahogy az Adatkezeld az adatait kezeli, vagy
kozvetleniil hatosaghoz szeretne fordulni, akkor bejelentéssel élhet a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsagnal (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., levelezési cim:
1363 Budapest, Pf. 9. E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu).

Lehetdsége van tovabba adatainak védelme érdekében birosdghoz fordulni, amely az tigyben
soron kiviil jar el. Ebben az esetben szabadon elddntheti, hogy a lakohelye (allando lakcim)
vagy a  tartézkodasi  helye  (ideiglenes  lakcim)  szerinti  torvényszéknél
(http://birosag.hu/torvenyszekek) nyujt be keresetet.

A lakoéhelye wvagy tartdzkoddsi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a
http://birosaqg.hu/ugyfelkapcsolati-portal/birosag-kereso oldalon.

Fot, 2022. szeptember 13.

dr. Mihalyi Zsolt Apor sk.
jegyzo
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A személyes adatok kezelésével kapcsolatos legfontosabb informaciok

Ki kezeli az adatait?

Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal

Hol érhet el benniinket?

Személyesen és postan, székhelylinkon, illetve szamos elektronikus csatornan. Ezeket részletesen a Il. pontban irtuk le.

Milyen adatokat kezeliink?

Onre vonatkozoan csak a hatosagi bizonyitvany kiallitasahoz legsziikségesebb adatokat kezeljiik, ezeket részletesen a V. pontban
irtuk le.

Mennyi ideig kezeljiik az On
adatait?

Az On adatait fészabaly szerint hatosagi bizonyitvany kiallitasatol szamitott 5 évig kezeljiik, ezt kovetden toroljiik.

Honnan szerezziik be az
adatait?

Azokat On adja meg nekiink, amikor a hatosagi bizonyitvany kiallitasa iranti kérelmet benytjtja hozzank.

Miért kezeljiik az adatait?

Azért, hogy:

a) azonositani tudjuk Ont;

b) a hatosagi bizonyitvanyt kiallithassuk az On részére;
¢) a hatdsagi bizonyitvanyt kézbesithessiik az On részére.

Mi hatalmaz fel benniinket
arra, hogy kezeljiik az
adatait?

Az a koriilmény, hogy a hatosagi bizonyitvany kiallitasa soran kozhatalmi feladatot latunk el.

Kinek tovabbitjuk az On
adatait?

Személyes adatait azon szervezetek részére tovabbitjuk, amelyek részt vesznek az tigyviteli folyamataink segitésében, illetve az
Onnel val6 kapcsolattartasban. Ezeket részletesen a VI1. pontban irtuk le.

Milyen jogok illetik meg
Ont?

Szamos jog illeti meg személyes adatai védelmével dsszefiiggésben, ezeket részletesen a X. pontban irtuk le.
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