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A példány megtekintésére jogosultak:  

a hozzáféréssel rendelkező személyek  

 
 

  Módosításra kötelezett  

  Módosításra nem kötelezett  

 
 
 
 

A Fóti Közös Önkormányzati  Hivatal tulajdona. 

Érvényes változata a hálózaton érhető el, minden kinyomtatott példány, tájékoztató 
jellegű.  
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Kiadás 
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Dátum Módosítás leírása 

1. 2025.10.15. Első kiadás 

2. 2025.11.24. Az Adatkezelések részletezése című melléklet kiegészítése, A Blue Collibri 
Applikáció belső kommunikációt segítő felhasználásához kapcsolódó 

adatkezelés. 
 

3. 2025.11.28. Az Adatkezelések részletezése című melléklet kiegészítése a szavazatszámláló 
bizottság tagjaival összefüggő adatkezeléssel. 

4. 2026.02.07. Az Adatkezelések részletezése című melléklet kiegészítése a helyi választási 
bizottság, iroda tagjaival összefüggő adatkezeléssel, valamit a 

szavazatszámláló bizottság tagjaira vonatkozó adatkezelés önálló pontjának 
beemelése a módosításba. 

5. 2026.02.25. Az Adatkezelések részletezése című melléklet kiegészítése a városi 
kitüntetésekkel összefüggő adatkezeléssel. 

6. 2026..05.06. Az Adatkezelések részletezése című melléklet módosítása a Közösségi 
költségvetésre beadott javaslatok bescennelt adatlapjainak megőrzési idejével. 

6. 2026..05.06. Az Adatkezelések részletezése című melléklet kiegészítése a GPS alapú 
járműkövető rendszer adatkezelésével. 

6. 2026..05.06. Az Adatkezelések részletezése című melléklet kiegészítése a Fóti Városi 
Applikáció használatával összefüggő adatkezeléssel. 

6. 2026..05.06. Az adatfeldolgozók jegyzékének kiegészítése a GPS járműkövető rendszer 
üzemeltetőjével 

7. 2026.06.25. Az Adatkezelések részletezése című melléklet kiegészítése az életjáradéki 
szerződés megkötésére irányuló kérelemmel összefüggő adatkezeléssel 
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Jelen tájékoztató az Ön személyes adatainak kezeléséről, továbbá az ezzel kapcsolatos 
jogairól ad tájékoztatást, az Európai Unió rendelete (az Európai Parlament és a Tanács 
2016/679 Rendelete, GDPR) és a hazai jogszabályoknak (az információs önrendelkezési 
jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi. CXII. törvény, Infotv.) alapján. 

 

Adatkezelő: Fóti Közös Önkormányzati Hivatal (2151 Fót, Vörösmarty tér 1.), 
továbbiakban: Hivatal, valamint szociális alapszolgáltatások esetén az Egyesített 
Szociális és Egészségügyi Intézmény, a panaszokkal, közérdekű bejelentésekkel, 
visszaélésekkel összefüggő bejelentések esetén a bejelentéssel esetlegesen érintett 
szervezet, mint közös adatkezelő. 

Az adatvédelmi tisztviselő neve és elérhetősége 

 Név:    Széll Jenő (QUALIMADE Bt.) 

 Elérhetőség:   adatvedelem@fot.hu 

A Hivatal adatkezelőként a jelen Adatkezelési tájékoztató Mellékletében szereplő 
személyes adatokat kezeli, tartja nyilván, saját jogán.  

1. FOGALMAK 

Érintett: az Adatkezelő szolgáltatásait igénybe vevő, bármely meghatározott, személyes 
adat alapján azonosított vagy - közvetlenül vagy közvetve - azonosítható természetes 
személy; 

A Tájékoztatóban használt fogalmak megegyeznek a GDPR 4. cikk 1-26 pontban 
meghatározott értelmező fogalommagyarázatokkal: 

1. „személyes adat”: azonosított vagy azonosítható természetes személyre („érintett”) 
vonatkozó bármely információ; azonosítható az a természetes személy, aki közvetlen 
vagy közvetett módon, különösen valamely azonosító, például név, szám, 
helymeghatározó adat, online azonosító vagy a természetes személy testi, fiziológiai, 
genetikai, szellemi, gazdasági, kulturális vagy szociális azonosságára vonatkozó egy 
vagy több tényező alapján azonosítható; 

2. „adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatállományokon automatizált vagy nem 
automatizált módon végzett bármely művelet vagy műveletek összessége, így a gyűjtés, 
rögzítés, rendszerezés, tagolás, tárolás, átalakítás vagy megváltoztatás, lekérdezés, 
betekintés, felhasználás, közlés továbbítás, terjesztés vagy egyéb módon történő 
hozzáférhetővé tétel útján, összehangolás vagy összekapcsolás, korlátozás, törlés, 
illetve megsemmisítés; 

 

 

mailto:adatvedelem@fot.hu
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3. „az adatkezelés korlátozása”: a tárolt személyes adatok megjelölése jövőbeli 
kezelésük korlátozása céljából; 

4. „profilalkotás”: személyes adatok automatizált kezelésének bármely olyan formája, 
amelynek során a személyes adatokat valamely természetes személyhez fűződő 
bizonyos személyes jellemzők értékelésére, különösen a munkahelyi teljesítményhez, 
gazdasági helyzethez, egészségi állapothoz, személyes preferenciákhoz, 
érdeklődéshez, megbízhatósághoz, viselkedéshez, tartózkodási helyhez vagy 
mozgáshoz kapcsolódó jellemzők elemzésére vagy előrejelzésére használják; 

5. „álnevesítés”: a személyes adatok olyan módon történő kezelése, amelynek 
következtében további információk felhasználása nélkül többé már nem állapítható meg, 
hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az 
ilyen további információt külön tárolják, és technikai és szervezési intézkedések 
megtételével biztosított, hogy azonosított vagy azonosítható természetes személyekhez 
ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni; 

6. „nyilvántartási rendszer”: a személyes adatok bármely módon – centralizált, 
decentralizált vagy funkcionális vagy földrajzi szempontok szerint – tagolt állománya, 
amely meghatározott ismérvek alapján hozzáférhető; 

7. „adatkezelő”: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy 
bármely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszközeit 
önállóan vagy másokkal együtt meghatározza; ha az adatkezelés céljait és eszközeit az 
uniós vagy a tagállami jog határozza meg, az adatkezelőt vagy az adatkezelő kijelölésére 
vonatkozó különös szempontokat az uniós vagy a tagállami jog is meghatározhatja; 

8. „adatfeldolgozó”: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség 
vagy bármely egyéb szerv, amely az adatkezelő nevében személyes adatokat kezel; 

9. „címzett”: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy 
bármely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot közlik, függetlenül attól, 
hogy harmadik fél-e. Azon közhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgálat keretében 
az uniós vagy a tagállami joggal összhangban férhetnek hozzá személyes adatokhoz, 
nem minősülnek címzettnek; az említett adatok e közhatalmi szervek általi kezelése meg 
kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelően az alkalmazandó adatvédelmi 
szabályoknak; 

10. „harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség 
vagy bármely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelővel, az 
adatfeldolgozóval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelő vagy adatfeldolgozó 
közvetlen irányítása alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazást kaptak; 

11. „az érintett hozzájárulása”: az érintett akaratának önkéntes, konkrét és megfelelő 
tájékoztatáson alapuló és egyértelmű kinyilvánítása, amellyel az érintett nyilatkozat vagy 
a megerősítést félreérthetetlenül kifejező cselekedet útján jelzi, hogy beleegyezését adja 
az őt érintő személyes adatok kezeléséhez; 

12. „adatvédelmi incidens”: a biztonság olyan sérülése, amely a továbbított, tárolt vagy 
más módon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisítését,  
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elvesztését, megváltoztatását, jogosulatlan közlését vagy az azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményezi; 

13. „genetikai adat”: egy természetes személy örökölt vagy szerzett genetikai jellemzőire 
vonatkozó minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziológiájára vagy 
egészségi állapotára vonatkozó egyedi információt hordoz, és amely elsősorban az 
említett természetes személyből vett biológiai minta elemzéséből ered; 

14. „biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziológiai vagy viselkedési 
jellemzőire vonatkozó minden olyan sajátos technikai eljárásokkal nyert személyes adat, 
amely lehetővé teszi vagy megerősíti a természetes személy egyedi azonosítását, ilyen 
például az arckép vagy a daktiloszkópiai adat; 

15. „egészségügyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi 
állapotára vonatkozó személyes adat, ideértve a természetes személy számára nyújtott 
egészségügyi szolgáltatásokra vonatkozó olyan adatot is, amely információt hordoz a 
természetes személy egészségi állapotáról; 

16. „tevékenységi központ”: 

az egynél több tagállamban tevékenységi hellyel rendelkező adatkezelő esetében az 
Unión belüli központi ügyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének 
céljaira és eszközeire vonatkozó döntéseket az adatkezelő egy Unión belüli másik 
tevékenységi helyén hozzák, és az utóbbi tevékenységi hely rendelkezik hatáskörrel az 
említett döntések végrehajtatására, az említett döntéseket meghozó tevékenységi helyet 
kell tevékenységi központnak tekinteni; 

az egynél több tagállamban tevékenységi hellyel rendelkező adatfeldolgozó esetében az 
Unión belüli központi ügyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgozó az Unióban nem 
rendelkezik központi ügyviteli hellyel, akkor az adatfeldolgozónak az az Unión belüli 
tevékenységi helye, ahol az adatfeldolgozó tevékenységi helyén folytatott 
tevékenységekkel összefüggésben végzett fő adatkezelési tevékenységek zajlanak, 
amennyiben az adatfeldolgozóra e rendelet szerint meghatározott kötelezettségek 
vonatkoznak; 

17. „képviselő”: az az Unióban tevékenységi hellyel, illetve lakóhellyel rendelkező és az 
adatkezelő vagy adatfeldolgozó által a 27. cikk alapján írásban megjelölt természetes 
vagy jogi személy, aki, illetve amely az adatkezelőt vagy adatfeldolgozót képviseli az 
adatkezelőre vagy adatfeldolgozóra az e rendelet értelmében háruló kötelezettségek 
vonatkozásában; 

18. „vállalkozás”: gazdasági tevékenységet folytató természetes vagy jogi személy, 
függetlenül a jogi formájától, ideértve a rendszeres gazdasági tevékenységet folytató 
személyegyesítő társaságokat és egyesületeket is; 

19. „vállalkozáscsoport”: az ellenőrző vállalkozás és az általa ellenőrzött vállalkozások; 

20. „kötelező erejű vállalati szabályok”: a személyes adatok védelmére vonatkozó 
szabályzat, amelyet az Unió valamely tagállamának területén tevékenységi hellyel 
rendelkező adatkezelő vagy adatfeldolgozó egy vagy több harmadik országban a 
személyes adatoknak az ugyanazon vállalkozáscsoporton vagy közös gazdasági  
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tevékenységet folytató vállalkozások ugyanazon csoportján belüli adatkezelő vagy 
adatfeldolgozó részéről történő továbbítása vagy ilyen továbbítások sorozata 
tekintetében követ;  

21. „felügyeleti hatóság”: egy tagállam által az 51. cikknek megfelelően létrehozott 
független közhatalmi szerv; 

22. „érintett felügyeleti hatóság”: az a felügyeleti hatóság, amelyet a személyes adatok 
kezelése a következő okok valamelyike alapján érint: a) az adatkezelő vagy az 
adatfeldolgozó az említett felügyeleti hatóság tagállamának területén rendelkezik 
tevékenységi hellyel; b) az adatkezelés jelentős mértékben érinti vagy valószínűsíthetően 
jelentős mértékben érinti a felügyeleti hatóság tagállamában lakóhellyel rendelkező 
érintetteket; vagy c) panaszt nyújtottak be az említett felügyeleti hatósághoz; 

23. „személyes adatok határokon átnyúló adatkezelése”: 

személyes adatoknak az Unióban megvalósuló olyan kezelése, amelyre az egynél több 
tagállamban tevékenységi hellyel rendelkező adatkezelő vagy adatfeldolgozó több 
tagállamban található tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel összefüggésben 
kerül sor; vagy 

személyes adatoknak az Unióban megvalósuló olyan kezelése, amelyre az adatkezelő 
vagy az adatfeldolgozó egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel 
összefüggésben kerül sor úgy, hogy egynél több tagállamban jelentős mértékben érint 
vagy valószínűsíthetően jelentős mértékben érint érintetteket; 

24. „releváns és megalapozott kifogás”: a döntéstervezettel szemben benyújtott, azzal 
kapcsolatos kifogás, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve hogy az adatkezelőre 
vagy az adatfeldolgozóra vonatkozó tervezett intézkedés összhangban van-e a 
rendelettel; a kifogásban egyértelműen be kell mutatni a döntéstervezet által az érintettek 
alapvető jogaira és szabadságaira, valamint adott esetben a személyes adatok Unión 
belüli szabad áramlására jelentett kockázatok jelentőségét; 

25. „az információs társadalommal összefüggő szolgáltatás”: az (EU) 2015/1535 
európai parlamenti és tanácsi irányelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében 
vett szolgáltatás; 

26. „nemzetközi szervezet”: a nemzetközi közjog hatálya alá tartozó szervezet vagy 
annak alárendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy több ország közötti 
megállapodás hozott létre, vagy amely ilyen megállapodás alapján jött létre.  

2. REGISZTRÁCIÓ, NYILVÁNTARTÁSBA VÉTEL 

A Hivatal, mint adatkezelő által kezelt nyilvántartásokban csak az érintett tudtával és 
hozzájárulási nyilatkozata alapján kerülnek személyi adatok rögzítésre. A hozzájárulási 
nyilatkozatot helyettesíti (kiváltja) a Hivatalhoz való kérelem kitöltése és benyújtása, 
tipikusan: https://fot.hu/dokumentumtar/?d=/Nyomtatv%C3%A1nyok és 
https://www.csomad.hu/hu/ugyintezes/letoltheto-nyomtatvanyok oldalon elérhető 
nyomtatványok, illetve ha jogszabály kötelezően előírja. 

https://fot.hu/dokumentumtar/?d=/Nyomtatv%C3%A1nyok
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3. AZ ADATKEZELÉS ALAPELVEI 

A SZEMÉLYES ADATOK 

 kezelését Hivatalunk jogszerűen és tisztességesen, valamint az érintett 
számára átlátható módon végzi („jogszerűség, tisztességes eljárás és 
átláthatóság elve” [GDPR 5. cikk (1) a)]); 

 gyűjtése csak meghatározott, egyértelmű és jogszerű célból történik, és 
azokat a Hivatal nem kezeli ezekkel a célokkal össze nem egyeztethető 
módon; („célhoz kötöttség elve” [GDPR 5. cikk (1) b)]); 

 az adatkezelés céljai szempontjából megfelelőek és relevánsak kell, hogy 
legyenek, és a szükségesre kell korlátozódniuk („adattakarékosság elve” 
[GDPR 5. cikk (1) c)]); 

 kezelésének pontosnak és szükség esetén naprakésznek kell lenniük; minden 
észszerű intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés 
céljai szempontjából pontatlan személyes adatok haladéktalanul 
helyesbítésre vagy törlésre kerüljenek („pontosság elve” [GDPR 5. cikk (1) 
d)]); 

 tárolásának olyan formában kell történnie, amely az érintettek azonosítását 
csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szükséges ideig teszi 
lehetővé; („korlátozott tárolhatóság elve” [GDPR 5. cikk (1) e)]); 

 kezelése oly módon történjék, hogy megfelelő technikai vagy szervezési 
intézkedések alkalmazásával biztosítható legyen a személyes adatok 
megfelelő biztonsága, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, 
véletlen elvesztésével, megsemmisítésével vagy károsodásával szembeni 
védelmét is ideértve („integritás és bizalmas jelleg elve” [GDPR 5. cikk (1) f)]). 

 adatkezelési folyamatait úgy kell tervezni és végre hajtani, hogy az 
adatkezelés bármely pillanatban képes legyen az adatkezelési elveknek való 
megfelelést igazolni („elszámoltathatóság elve” [GDPR 5.cikk (2)]). 

AZ ADATKEZELÉS BIZTONSÁGA 

A Hivatal működése során a személyes adatok védelme: 

 fizikai, 

 logikai, és 

 adminisztratív 

pilléreken nyugszik. A szolgáltatás során alkalmazott informatikai eszközök kiválasztása 
és üzemeltetése úgy történik, hogy a kezelt adatok: 

 az arra feljogosítottak számára hozzáférhetők (rendelkezésre állás); 

 hitelessége és hitelesítése biztosított (adatkezelés hitelessége); 

 változatlansága igazolható (adatintegritás); 

 a jogosulatlan hozzáférés ellen védettek (adat bizalmassága) legyenek. 
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A Hivatal az adatkezelési folyamatok kialakítása és működtetése során figyelembe veszi 
és alkalmazza az MSZ ISO/IEC 27001 Információbiztonság-irányítási Rendszerek 
szabvány követelményeit. 

 

A Hivatal az adatkezelés során megőrzi: 

 a titkosságot: megvédi az információt, hogy csak az férhessen hozzá, aki erre 
jogosult; 

 a sértetlenséget: megvédi az információnak és a feldolgozás módszerének a 
pontosságát és teljességét; 

 a rendelkezésre állást: gondoskodik arról, hogy amikor a jogosult használónak 
szüksége van rá, akkor valóban hozzá tudjon férni a kívánt információhoz, és 
rendelkezésre álljanak az ezzel kapcsolatos eszközök. 

A Hivatal és partnereinek informatikai rendszere és hálózata egyaránt védett a 
számítógéppel támogatott csalás, kémkedés, szabotázs, vandalizmus, tűz és árvíz, 
továbbá a számítógépvírusok, a számítógépes betörések és a szolgálatmegtagadásra 
vezető támadások ellen. Az üzemeltető a biztonságról szerverszintű és alkalmazásszintű 
védelmi eljárásokkal gondoskodik. 

Tájékoztatjuk felhasználóinkat, hogy az interneten továbbított elektronikus üzenetek, 
protokolltól (e-mail, web, ftp, stb.) függetlenül sérülékenyek az olyan hálózati 
fenyegetésekkel szemben, amelyek tisztességtelen tevékenységre, szerződés 
vitatására, vagy az információ felfedésére, módosítására vezetnek. Az ilyen 
fenyegetésektől megvédendő a szolgáltató megtesz minden tőle elvárható óvintézkedést. 
A rendszereket megfigyeli annak érdekében, hogy minden informatikai incidenst 
rögzíthessen, és bizonyítékkal szolgálhasson ezek tekintetében. A rendszermegfigyelés 
ezen kívül lehetővé teszi az alkalmazott óvintézkedések hatékonyságának ellenőrzését 
is. 

ADATFELDOLGOZÓK 

A Hivatal kizárólag olyan adatfeldolgozókat vesz igénybe, akik vagy amelyek megfelelő 
garanciákat nyújtanak az adatkezelés e rendelet követelményeinek való megfelelését és 
az érintettek jogainak védelmét biztosító, megfelelő technikai és szervezési intézkedések 
végrehajtására. A Hivatal az adatfeldolgozói szerződésekben rögzíti, hogy az 
adatfeldolgozó: 

 a személyes adatokat kizárólag az adatkezelő írásbeli utasításai alapján 
kezeli;  

 biztosítja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogosított személyek 
titoktartási kötelezettséget vállalnak vagy jogszabályon alapuló megfelelő 
titoktartási kötelezettség alatt állnak; 

 az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelő technikai és 
szervezési intézkedésekkel a lehetséges mértékben segíti az adatkezelőt 
abban, hogy teljesíteni tudja kötelezettségét az érintett jogainak 
gyakorlásához kapcsolódó kérelmek megválaszolása tekintetében; 
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 az adatkezelési szolgáltatás nyújtásának befejezését követően az adatkezelő 
döntése alapján minden személyes adatot töröl vagy visszajuttat az 
adatkezelőnek, és törli a meglévő másolatokat, kivéve, ha az uniós vagy a 
tagállami jog az személyes adatok tárolását írja elő; 

 az adatkezelő rendelkezésére bocsát minden olyan információt, amely az e 
cikkben meghatározott kötelezettségek teljesítésének igazolásához 
szükséges, továbbá amely lehetővé teszi és elősegíti az adatkezelő által vagy 
az általa megbízott más ellenőr által végzett auditokat, beleértve a helyszíni 
vizsgálatokat is. 
 

Adatfeldolgozók a Hivatal adatkezelési folyamataiban: 

A Fóti Közös Önkormányzati Hivatal által használt ASP IRAT szakrendszerben iktatott 

ügyiratokban található személyes adatok vonatkozásában: 

Neve:   Magyar Államkincstár 

Képviselője:   Bugár Csaba elnök 

Székhelye:  1054 Budapest, Hold utca 4. 

Telefon:   +36 (1) 327 36 00 

E-mail:   info@allamkincstar.gov.hu  

 

A honlap (www.fot.hu) tárhelyszolgáltatását biztosítja: 

 

Neve:   Magyar Hosting Kft. 

Székhely:    1132 Budapest, Victor Hugo utca 18-22. 

Cégjegyzékszám:  01-09-968314 

Adószám:   23495919-2-41 

E-mail:   info@mhosting.hu  

Weboldal:   https://www.mhosting.hu/    

 

A YouTube platform üzemeltetője: 

 

Neve:   Google Ireland Limited 

Székhelye:  Gordon House, Barrow Street Dublin 4, Ireland 

Kapcsolat:  https://www.google.com/webmasters/tools/legal-removal-

request?complaint_type=rtbf&visit_id=637703151582785693-

213303134&hl=hu&rd=1 

 

 

mailto:info@allamkincstar.gov.hu
mailto:info@mhosting.hu
https://www.mhosting.hu/
https://www.google.com/webmasters/tools/legal-removal-request?complaint_type=rtbf&visit_id=637703151582785693-213303134&hl=hu&rd=1
https://www.google.com/webmasters/tools/legal-removal-request?complaint_type=rtbf&visit_id=637703151582785693-213303134&hl=hu&rd=1
https://www.google.com/webmasters/tools/legal-removal-request?complaint_type=rtbf&visit_id=637703151582785693-213303134&hl=hu&rd=1
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A Hivatali levelezőrendszer üzemeltetése tekintetében - a forum@fot.hu e-mail címre 

küldött kérdések kezelése és az Érintettel történő elektronikus kapcsolattartás kapcsán-:   

 

Neve:   Melius-Group Korlátolt Felelősségű Társaság 

Székhelye:  1089 Budapest, Orczy út 40. 1/20. 

Adószáma:  24361402-2-42 

Cégjegyzékszáma: 01-09-390594 

Telefonszám:  +36 (1) 445-2045 

E-mail:    info@melius-group.hu  

 

Amennyiben az Érintettel postai levélküldemény útján történik kapcsolatfelvétel vagy 

kapcsolattartás, úgy a kézbesítési adatok tekintetében a Magyar Posta Zrt. (1138 

Budapest, Dunavirág utca 2-6., adatvedelem@posta.hu) részére kerülnek továbbításra 

a címzéshez szükséges személyes adatok. 

Az elektronikus kapcsolattartás keretében egyes szabályozott és központi elektronikus 

ügyintézési szolgáltatások igénybevétele esetén a címzéshez szükséges adatok az 

IdomSoft Zrt. (cím: 1394 Budapest, Pf.: 390., e-mail: adatvedelem@idomsoft.hu) 

részére kerülnek továbbításra. 

A GPS alapú járműkövető rendszer üzemeltetője: 

Neve:   IneTrack GPS Nyomkövetés Korlátolt Felelősségű Társaság 

Székhelye:  1054 Budapest, Honvéd utca 8. 1. em. 2. ajtó 

Adószáma:  27419724-2-41 

Cégjegyzékszáma: 01-09-389384 

Telefonszám:  +36 (1) 776-7676 

E-mail:    info@idata.hu  

 

4. ADATTOVÁBBÍTÁS 

Az adatkezelés során a rögzített adatok harmadik félnek nem kerülnek átadásra, 
továbbításra, kivételt képeznek a jogszabályokban rögzített (előírt) adatközléseket (pld.: 
Kormányhivatal, Társadalombiztosítás, NAV). 

 

mailto:forum@fot.hu
mailto:info@melius-group.hu
https://perfectusconsilium-my.sharepoint.com/personal/gyimesi_perfectus_hu/Documents/PC/Szigetszentmiklós%20-%20DPO/Közérdekű%20adatigénylések/Adatkezelési%20tájékoztatók/adatvedelem@posta.hu
https://perfectusconsilium-my.sharepoint.com/personal/gyimesi_perfectus_hu/Documents/PC/Szigetszentmiklós%20-%20DPO/Közérdekű%20adatigénylések/Adatkezelési%20tájékoztatók/adatvedelem@idomsoft.hu
mailto:info@idata.hu
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5. ADATKEZELÉSI TEVÉKENYSÉG NYILVÁNTARTÁSAI 

Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679 rendelete (GDPR), 30. cikk, az 
adatkezelési tevékenységek nyilvántartását a következők szerint írja elő: 

(1) Minden adatkezelő és – ha van ilyen – az adatkezelő képviselője a felelősségébe 
tartozóan végzett adatkezelési tevékenységekről nyilvántartást vezet. E 
nyilvántartás a következő információkat tartalmazza: 

a) az adatkezelő neve és elérhetősége, valamint – ha van ilyen – a közös 
adatkezelőnek, az adatkezelő képviselőjének és az adatvédelmi tisztviselőnek a 
neve és elérhetősége; 

b) az adatkezelés céljai; 
c) az érintettek kategóriáinak, valamint a személyes adatok kategóriáinak 

ismertetése; 
 

d) olyan címzettek kategóriái, akikkel a személyes adatokat közlik vagy közölni 
fogják, ideértve a harmadik országbeli címzetteket vagy nemzetközi 
szervezeteket; 

e) adott esetben a személyes adatok harmadik országba vagy nemzetközi 
szervezet részére történő továbbítására vonatkozó információk, beleértve a 
harmadik ország vagy a nemzetközi szervezet azonosítását, valamint a 49. cikk 
(1) bekezdésének második albekezdés szerinti továbbítás esetében a megfelelő 
garanciák leírása; 

f) ha lehetséges, a különböző adatkategóriák törlésére előirányzott határidők; 
g) ha lehetséges, a 32. cikk (1) bekezdésében említett technikai és szervezési 

intézkedések általános leírása. 

Minden új adatkezelés bevezetése előtt az adatkezelésért felelős szervezeti egység 
vezetője köteles az adatkezelési szándékot jelenteni a jegyzőnek. A Fóti Közös 
Önkormányzati Hivatal adatkezelési nyilvántartása jelen tájékoztató mellékletét 
képezi. 

6. AZ ÉRINTETTEK JOGAI 

AZ ÉRINTETT ELŐZETES TÁJÉKOZTATÁSHOZ VALÓ JOGA  

Amennyiben a személyes adatokat az Érintettől gyűjtik, Adatkezelő a személyes adatok 

megszerzésének időpontjában tájékoztatja az Érintettet az Adatkezelőre vonatkozó 

alapvető információkról, a személyes adatok tervezett kezelésének céljáról, az 

adatkezelés jogalapjáról, az esetleges adattovábbítási műveletekről. Adatkezelő ezen 

felül köteles az Érintettet az adatai kezelésére vonatkozó kiegészítő információkról is 

tájékoztatni, így többek között az adattárolás időtartamáról, az Érintettet megillető 

jogokról, valamint a hatóságnak címzett panasz benyújtásának jogáról. 

Az Adatkezelő az Érintett előzetes tájékoztatáshoz való jogának érvényesülését jelen 

Adatkezelési Tájékoztató nyilvánosságra hozatalával, valamint az Érintett részére az 

adatkezelési művelet megkezdése előtt történő átadásával biztosítja. 



Dátum Kiadás Készítette Ellenőrizte és jóváhagyta Oldalszám 

2026.06.25. 7. 
QUALIMADE Tanácsadó és 

Szolgáltató Bt. 
Zámodics Péter 

jegyző 
13 / 42 

 

A HOZZÁFÉRÉSI JOG  

Az Érintett jogosult hozzáférést kérni a személyes adataihoz, továbbá az Adatkezelő által 

kezelt személyes adatairól másolatot kapni és ellenőrizni, hogy az adatkezelést az 

Adatkezelő jogszerűen végzi-e. 

A HELYESBÍTÉSHEZ VALÓ JOG 

Az Érintett jogosult az Adatkezelő által kezelt személyes adatainak helyesbítését kérni. 

E jog értelmében az Érintett jogosult az Adatkezelő által kezelt hiányos vagy pontatlan 

személyes adatainak helyesbítésére azzal, hogy ilyen esetben az újonnan átadott adat 

hitelességének ellenőrzése szükségessé válik. 

A TÖRLÉSHEZ – ELFELEDTETÉSHEZ – VALÓ JOG  

Az Érintett jogosult az Adatkezelő által kezelt személyes adatai törlését kérni. E jog 

gyakorlása feljogosítja az Érintettet arra, hogy kérje az Adatkezelőtől személyes 

adatainak törlését, amennyiben azok további kezelésére nincs megfelelő ok. Az Érintett 

abban az esetben is jogosult kérni személyes adatainak törlését, amennyiben sikerrel 

tiltakozott személyes adatai kezelése ellen, amennyiben az Adatkezelő a személyes 

adatait jogellenesen kezelte, vagy amennyiben a magyar jog alapján az Adatkezelő 

köteles az Érintett személyes adatait törölni. Adatkezelő ugyanakkor bizonyos esetekben 

jogosult megtagadni a törlési kérelem teljesítését, melyről az Érintett megfelelően 

tájékoztatni köteles. 

AZ ADATKEZELÉS KORLÁTOZÁSÁHOZ VALÓ JOG 

Az Érintett jogosult személyes adatai kezelésének korlátozását kérni, amennyiben az 

Adatkezelő jogellenes adatkezelést folytat, és az Érintett nem szeretné, hogy az adatok 

törlésre kerüljenek, és inkább az adatok felhasználásának korlátozását kéri. Az 

adatkezelés korlátozásához való jog megilleti továbbá az Érintettet abban az esetben is, 

amikor vitatja az Adatkezelő által kezelt adatok pontosságát. 

A SZEMÉLYES ADATOK KEZELÉSE ELLENI TILTAKOZÁS JOGA  

Az Érintett jogosult személyes adatai kezelése ellen tiltakozni, ha az adatkezelés 
közérdekű vagy az Adatkezelőre ruházott közhatalmi jogosítvány gyakorlásának 
keretében végzett feladat végrehajtásához szükséges vagy az adatkezelés jogalapja az 
Adatkezelő, vagy harmadik fél 

AZ ADATHORDOZHATÓSÁGHOZ VALÓ JOG 

Az Érintett jogosult arra, hogy a rá vonatkozó, általa egy adatkezelő rendelkezésére 
bocsátott személyes adatokat tagolt, széles körben használt, géppel olvasható 
formátumban megkapja, továbbá jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy másik 
adatkezelőnek továbbítsa anélkül, hogy ezt akadályozná az az adatkezelő, amelynek a 
személyes adatokat a rendelkezésére bocsátotta 

7. JOGORVOSLAT 

Bármikor kapcsolatba léphet az Adatvédelmi tisztségviselővel a fentiekben megadott 
kapcsolati (e-mail) módon, az alábbi jogai gyakorlása érdekében: 
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 Joga van az adatkezelésre vonatkozó információkról, valamint a feldolgozott 
adatokról másolatot kérni (hozzáférési jog GDPR 15. cikk, Info.tv. 15.§.; 

 Joga van a pontatlan adatok helyesbítését vagy befejezetlen adatok 
kijavítását kérni, (helyesbítéshez jog GDPR 16. cikk, Info.tv. 17.§.; 

 Joga van személyes adatainak törlését kérni, továbbá joga van ahhoz ha, a 
személyes adatai nyilvánosságra kerülnek, törlés iránti kérelmét más 
adatkezelők részére is továbbítsák (törléshez jog GDPR 17. cikk, Info.tv. 17.§. 
(2) bek.;) 

 Joga van kérni az adatkezelés korlátozását (adatkezelés korlátozáshoz való 
jog GDPR 18. cikk); 

 Joga van az Önre vonatkozó személyes adatokat strukturált, általánosan 
használt és gépileg olvasható formában megszerezni, valamint ezen adatok 
átadását kérni egy másik adatkezelő részére (adathordozhatósághoz való jog 
GDPR 20. cikk.; 

 Joga van az adatkezelés ellen tiltakozni (tiltakozáshoz való jog GDPR 21. cikk, 
Info.tv. 21.§.;) 

 Joga van a hozzájáruláson alapuló adatkezelésnél a hozzájárulásának 
bármikori visszavonására. A hozzájárulás visszavonása az azt megelőző 
időszak adatkezelésének jogszerűségét nem befolyásolja (hozzájárulás 
visszavonásához való jog GDPR 7. cikk (3) bek.;) 

 Joga van felügyeleti hatóságnál panaszt benyújtani, ha úgy ítéli meg, hogy az 
adatkezelés valamely jogszabállyal ellentétes (felügyeleti hatóságnál történő 
panasztételhez való jog GDPR 77. cikk.) 

 

A Hivatal – az adatkezelés egyidejű felfüggesztésével – a tiltakozást a kérelem 
benyújtásától számított legrövidebb időn belül, de legfeljebb 15 nap alatt megvizsgálja, 
és annak eredményéről a kérelmezőt írásban tájékoztatja. Amennyiben a tiltakozás 
indokolt, az adatkezelő az adatkezelést – beleértve a további adatfelvételt és 
adattovábbítást is – megszünteti, és az adatokat zárolja, valamint a tiltakozásról, illetőleg 
az annak alapján tett intézkedésekről értesíti mindazokat, akik részére a tiltakozással 
érintett személyes adatot korábban továbbította, és akik kötelesek intézkedni a tiltakozási 
jog érvényesítése érdekében. 

 

Amennyiben az érintett az adatkezelőnek a meghozott döntésével nem ért egyet, az ellen 
– annak közlésétől számított 30 napon belül – bírósághoz fordulhat. 

A Hivatal az érintett adatát nem törölheti, ha az adatkezelést törvény rendelte el. Az adat 
azonban nem továbbítható az adatátvevő részére, ha az adatkezelő egyetértett a 
tiltakozással, illetőleg a bíróság a tiltakozás jogosságát megállapította. 

 

Jogorvoslati lehetőséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság 
Hatóságnál is élhet: 

 Székhely: 1155 Budapest, Falk Miksa u. 9-11. 

 Postacím: 1363 Budapest, Pf.: 9. 

 Telefon: +36 (1)391-1400 

 URL: https://naih.hu 

https://naih.hu/
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 E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu 

A fenti „Adatkezelési Nyilvános Tájékoztató”-t a www.fot.hu Internetes portálon is 
megtalálja (nyilvánosság). 

 

 

 

8. AZ ADATKEZELÉSI TÁJÉKOZTATÓ MÓDOSÍTÁSÁNAK LEHETŐSÉGE 

Az adatkezelő fenntartja a jogot, hogy jelen Adatkezelési tájékoztatót a felhasználók 
előzetes értesítése mellett egyoldalúan módosítsa.  

 

Melléklet: Az adatkezelések részletezése 

 

Fót, 2026. február 25. 

 

Zámodics Péter 

jegyző 

 

 

 

 

 

mailto:ugyfelszolgalat@naih.hu
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MELLÉKLET – AZ ADATKEZELÉSEK RÉSZLETEZÉSE 

Adatkezelés célja 

Adatkezelés jogalapja 

Személyes adat kategóriák Adatkezelést végző szerv. 
egység, 

Adattovábbítás, adatszolgáltatás 
címzettje(i), Iratbetekintés 

Adatok megőrzési 
ideje 

Köztisztviselői 
(munkavállalói) 
Alapnyilvántartás 

Célja: Munkaviszonnyal és a 
köztisztviselői jogviszonnyal 
kapcsolatos adatok nyilvántartása 

Jogalapja: a közszolgálati 
tisztviselőkről szóló 2011. évi 
CXCIX. törvény 

Az a)-n) pontokban felsorolt 
adatok kezeléséhez a 
munkavállaló írásbeli 
hozzájárulása szükséges. 

 

Közszolgálati alapnyilvántartás személyi 
alapadatai (kiterjed még pld: a köztisztviselők 
vagyonnyilatkozatára és az azzal összefüggő 
iratokra, a hozzátartozói vagyonnyilatkozatokkal 
kapcsolatos felhatalmazásra, valamint a 
köztisztviselői tartalékállománnyal összefüggő 
adatok). 

A nyilvántartás az alapadatokon kívül tartalmazza 
még: 

a) a köztisztviselő öt évnél nem régebbi 
fényképét,  

b) a közszolgálati alapnyilvántartás adatlapját,  
c) az önéletrajzot,  
d) az erkölcsi bizonyítványt,  
e) az esküokmányt,  
f) a kinevezést és annak módosítását,  
g) a vezetői megbízást és annak visszavonását,  
h) a címadományozást,  
i) a besorolásról, illetve a visszatartásról, 

valamint az áthelyezésről rendelkező iratokat,  
j) a teljesítményértékelést,  
k) a minősítést,  
l) a közszolgálati jogviszonyt megszüntető iratot,  
m) a hatályban lévő fegyelmi büntetést kiszabó 

határozatot, 

Az alapnyilvántartás kezelését a 
Fóti Közös Önkormányzati Hivatal 
Jegyzői Irodája látja el. 

 

A közszolgálati alapnyilvántartás 
számítógépes információs 
rendszeréből adatot szolgáltatni a 
közszolgálati tisztviselők személyi 
irataira, a közigazgatási szerveknél 
foglalkoztatott munkavállalók 
személyi irataira és a munkaügyi 
nyilvántartásra, a közszolgálati 
alapnyilvántartásra és közszolgálati 
statisztikai adatgyűjtésre, valamint 
a tartalékállományra vonatkozó 
egyes szabályokról szóló 45/2012. 
(III. 20.) Korm. rendelet szerint az 
abban megjelölt szervnek, illetőleg 
az abban előirt tartalommal. 
 

A jegyző felel a közszolgálati 
jogviszonnyal összefüggő adatok 
védelmére és kezelésére vonatkozó 
jogszabályok, valamint az 
Adatvédelmi szabályzatban rögzített 

Fóti Közös 
Önkormányzati Hivatal 
jegyzője 4/2020. (III. 25.) 
számú utasítása a Fóti 
Közös Önkormányzati 
Hivatal iratkezelési 
szabályzatáról: 

1. számú melléklet / 
Általános rész / U.5.) 
Önkormányzati és 
általános igazgatási 
ügyek / 3.2. Személyzeti, 
bér- és munkaügyek 
507.. sora (képviselők 
esetében), 517.. sora 
(köztisztviselők, 
közalkalmazottak 
esetében) 
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n) a közszolgálati igazolás másolatát előírások megtartásáért, illetve e 
követelmények teljesítésének 
ellenőrzéséért. 

Központi közszolgálati 
nyilvántartás (EKÖZIGTAD) 

Célja: közigazgatási szerv 
szervezeti adatairól évente a 
január 1-jei állapotnak 
megfelelően a Kormány által 
megállapított rendben 
adatszolgáltatás biztosítása. 

Jogalapja: 45/2012. (III. 20.) 
Korm. rendelet. 

A központi közszolgálati nyilvántartás 
(EKÖZIGTAD) adatkörét a 45/2012. (III. 20.) Korm. 
rendelet 3. sz. melléklete határozza meg. 

 

A Hivatal közszolgálati 
alapnyilvántartási rendszere és az 
EKÖZIGTAD törvény 
felhatalmazásának hiányában más 
adatrendszerrel nem kapcsolható 
össze. 

Fóti Közös Önkormányzati 
Hivatal jegyzője 4/2020. (III. 
25.) számú utasítása a Fóti 
Közös Önkormányzati 
Hivatal iratkezelési 
szabályzatáról: 

1. számú melléklet / 
Általános rész / U.5.) 
Önkormányzati és 
általános igazgatási ügyek / 
3.2. Személyzeti, bér- és 
munkaügyek 517.. sora 
(köztisztviselők, 
közalkalmazottak 
esetében) 

Adóügyi eljárások 

Célja: adózással kapcsolatos 
kötelezettségek, változások, 
megszűnések, teljesítések, 
ellenőrzésekkel kapcsolatos 
tevékenység 

Jogalapja: az 1990. évi C. törvény 
a helyi adókról 1.§, a 2017. évi CL. 
törvény 141.§ (2) bekezdése, 
illetve egyes esetekben  az érintett 
hozzájáruló nyilatkozata. 

Fót Város Önkormányzata Képviselő-
testületének 25/2017. (VII. 6.) 
önkormányzati rendelete a helyi 
adókról 2-5. §. (építményadó) 

Fót Város Önkormányzata Képviselő-
testületének 25/2017. (VII. 6.) 
önkormányzati rendelete a helyi 
adókról 6-8/A.. §. (telekadó), és 
Csomád Község Önkormányzata 
Képviselő-testületének 12/2022. 

A 
https://fot.hu/dokumentumtar/?d=/Nyomtatv%C3%
A1nyok/1.%20Ad%C3%B3%C3%BCgyek, 
valamint a  

https://www.csomad.hu/hu/ugyintezes/ado-
ugyek/ado-nyomtatvanyok/ 

WEB oldalon közzétett (letölthető) 
nyomtatványokban kitöltendő adatok. 

 

 

Fóti Közös Önkormányzati Hivatal 
Gazdasági Iroda 

A 2017. évi CL. törvény 
124.§ (1) bekezdése és a  

Fóti Közös Önkormányzati 
Hivatal jegyzője 4/2020. (III. 
25.) számú utasítása a Fóti 
Közös Önkormányzati 
Hivatal iratkezelési 
szabályzatáról: 

1. számú melléklet / 
Különös rész A 103. sor. és 
A 105. sor. 

https://fot.hu/dokumentumtar/?d=/Nyomtatv%C3%A1nyok/1.%20Ad%C3%B3%C3%BCgyek
https://fot.hu/dokumentumtar/?d=/Nyomtatv%C3%A1nyok/1.%20Ad%C3%B3%C3%BCgyek
https://www.csomad.hu/hu/ugyintezes/ado-ugyek/ado-nyomtatvanyok/
https://www.csomad.hu/hu/ugyintezes/ado-ugyek/ado-nyomtatvanyok/
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(XI.23.) önkormányzati rendelete. a 
kommunális és telekadóról 

 

Fót Város Önkormányzata Képviselő-
testületének 34/2005. (XII. 02.) sz. 
rendelete a tartózkodás alapján 
fizetendő idegenforgalmi adóról 

Fót Város Önkormányzata Képviselő-
testületének 25/2017. (VII. 6.) 
önkormányzati rendelete a helyi 
adókról 9-10.. §. (iparűzési adó) 

 

Fót Város Önkormányzata Képviselő-
testületének 48/2016. (XI.. 24.) 
önkormányzati rendelete, és Csomád 
Község Polgármesterének 13/2020 
(XI.27.) rendelete a talajterhelési díjról 

Fót Város Önkormányzata Képviselő-
testületének 21/2020. (XI.. 30.) 
önkormányzati rendelete a lakások és 
helyiségek bérbeadására, 
elidegenítésére, valamint a 
hasznosítással összefüggő díjakra 
vonatkozó szabályokról 101. §. 

 

 

Anyakönyvi nyilvántartás 

Célja: törvényben előírt 
nyilvántartási kötelezettség 
teljesítése 

Jogalapja: Az Anyakönyvi 
eljárásról szóló 2010. évi I. trv. és 
a 32/2014. (V.19) KIM rendelet 

A papír alapú anyakönyv szerinti adatkezelés a 
következő személyes adatokat tartalmazza: 

Az Anyakönyvi eljárásról szóló 2010. évi I. trv. 50. 
§ (2) bek., a 69./ A-G §, a 70. § (2) bek. és a 73./A 
§. (2) bek. szerinti személyes adatokat. A 
polgármesteri hivatal kezeli továbbá az elektronikus 
anyakönyvi rendszerben adatok rögzítésére 
jogosult személy(ek)nek a 72. §. (2). bekezdése 
szerinti személyes adatait. 

 

Fóti Közös Önkormányzati Hivatal 
Közigazgatási Irodája látja el 

Elektronikus Anyakönyvi rendszer 
2014. július 1-jétől. 

Az Anyakönyvi eljárásról szóló 
2010. évi I. tv. 84. § szerint. 

Adattovábbítási nyilvántartás az 
Anyakönyvi eljárásról szóló 2010. 
évi I. tv. 77. § , 78. § (1)-(2) bek., 80. 

A 2010. évi I. törvény. 69/J. 
§,  

 

429/2017. (XII. 20.) Korm. 

rendelet az 
anyakönyvezési feladatok 
ellátásának részletes 
szabályairól (9. §, valamint 
3. sz. melléklet) és a  

Fóti Közös Önkormányzati 
Hivatal jegyzője 4/2020. (III. 

file:///C:/Users/Jenő/Desktop/Itthoni%20gép/Gödi%20Polgármesteri%20Hivatal/Jánostól%20jött/szerinti
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§ (1)-(2). bek., a 81./A-E §, 82. § 
szerint.  

 

 

25.) számú utasítása a Fóti 
Közös Önkormányzati 
Hivatal iratkezelési 
szabályzatáról: 

1. számú melléklet / 
Különös rész H 102.. sor 

Szociális eljárások 

Célja: ellátási jogosultság 
elbírálhatóságához fűződő érdek. 

Jogalapja: Általános 
közigazgatási rendtartásról szóló 
2016. évi CL. törvény 27.§ (1) bek., 
és a szociális igazgatásról és 
szociális ellátásról szóló 1993. évi 
III. törvény 18.§., az 1997. évi XXXI. 

törvény a gyermekek védelméről és a 

gyámügyi igazgatásról, illetve 

az érintett hozzájáruló nyilatkozata. 

Fót Város Önkormányzata Képviselő-
testületének 9/2022. (VII.2.) 
önkormányzati rendelete a szociális 
rászorultságtól függő pénzbeli és 
természetben nyújtott ellátások, 
valamint a személyes gondoskodást 

szociális ellátások helyi szabályairól. 

Fót Város Önkormányzatának 
14/2023. (III. 31.) rendelete a 
gyermekjóléti ellátások helyi 
rendszeréről és a fizetendő térítési 
díjakról. 

Csomád Község Önkormányzata 
Képviselő-testületének 15/2022 
(XII.13.) önkormányzati rendelete a 
helyi szociális ellátásokról és szociális 
támogatásokról 

Csomád Község Önkormányzata 
Képviselő-testületének 16/2022 
(XII.13.) önkormányzati rendelete a 

A jogosult és az adott ellátás megállapítása során 
a törvény rendelkezései, illetve a települési 
önkormányzat rendelete alapján figyelembe 
vett más személyek természetes 
személyazonosító adatai, belföldi lakó- vagy 
tartózkodási helye, társadalombiztosítási 
azonosító jele, állampolgársága, bevándorolt, 
letelepedett menekült, oltalmazott vagy hontalan 
jogállása, cselekvőképesség mértéke, TAJ száma. 
Szociális rászorultság fennállása, a rászorultságot 
megalapozó körülményekre vonatkozó adatok, 
egészségi állapotára vonatkozó gondozói 
vélemények, háziorvosi vélemény. Családi 
helyzete, családi állapota, a lakás komfortfokozata, 
szobáinak száma, alapterülete. A közös 
háztartásban élő eltartott kiskorúak 
személyazonosító adatai, TAJ száma, oktatási 
intézmény megnevezése. A kérelmezővel közös 
háztartásban élők személyazonosító adatai, TAJ 
száma, a rokonsági fok meghatározása. A 
kérelmezővel közös háztartásban élő közeli 
hozzátartozók jövedelme. 

Legközelebbi hozzátartozó (törvényes képviselő) 
neve, anyja neve, lakóhelye, telefonszáma. 

Tanúk neve, lakcíme, születési idő és hely, 
személyi igazolvány szám. 

 

Az 1997. évi XXXI. törvény 135 – 135/C § szerinti 
adatok. 

Jegyző és a Fóti Közös 
Önkormányzati Hivatal 
Közigazgatási Irodája látja el 

A 1993. évi III. törvény 18-20. § 
szerint. 

Az 1997. évi XXXI. törvény 136. § 
szerint. 

 

A jogviszony lezárását 
követő 5 évig, illetve a Fóti 
Közös Önkormányzati 
Hivatal jegyzője 4/2020. (III. 
25.) számú utasítása a Fóti 
Közös Önkormányzati 
Hivatal iratkezelési 
szabályzatáról: 1. számú 
melléklet / Különös rész C 
104.. sor 
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szociális rászorultságtól függetlenül 
nyújtható támogatásokról 
támogatásokról 

Közneveléssel 
kapcsolatos eljárások 

Célja: A KIR (Köznevelési 
Információs Rendszer) felé történő 
adatszolgáltatás 

Jogalapja: 2011. évi CXC. törvény 

41-44/A § a nemzeti köznevelésről 

Az érintett hozzájárulási nyilatkozata. 

A köznevelési intézményekben nyilvántartott és 
kezelt személyes és különleges adatok körét a 
2011. évi CXC. törvény 41 – 44/A §- tartalmazza. 

229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti 
köznevelésről szóló törvény végrehajtásáról 14-
18. § 

235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a 
gyámhatóságok, a területi gyermekvédelmi 
szakszolgálatok, a gyermekjóléti szolgálatok és 
a személyes gondoskodást nyújtó szervek és 
személyek által kezelt személyes adatokról 
11/H – 11/J. § 

 

 

A Jegyző és a Fóti Közös 
Önkormányzati Hivatal 
Közigazgatási Irodája látja el 

A 229/2012. (VIII. 28.) Korm. 
rendelet a nemzeti köznevelésről 
szóló törvény végrehajtásáról 
értelmében. 

Fóti Közös Önkormányzati 
Hivatal jegyzője 4/2020. (III. 
25.) számú utasítása a Fóti 
Közös Önkormányzati 
Hivatal iratkezelési 
szabályzatáról: 1. számú 
melléklet / Különös rész P 
105-111.. sor, 115-117. sor, 
119-121. sor, 123. sor. 

Egyéb hatósági eljárások 

Célja: a hagyatéki eljárás 
lefolytatása 

Jogalapja: Hagyatéki eljárásról 

2010. évi XXXVIII. trv. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A hagyatéki eljárás lefolytatásával kapcsolatos 
személyes adatok kezelés: 

az örökhagyó természetes személyazonosító 
adatai, utolsó belföldi lakóhelye és tartózkodási 
helye, állampolgársága, a halálesete 
bekövetkezésének helye, ideje, családi állapota 
(116. § (1)), illetve a 28. §-ban felsorolt 
esetekben a foglalkozására vonatkozó adata. 

A hagyatéki eljárásban érdekelt természetes 
személy természetes személyazonosító 
adatai, lakóhelye és tartózkodási helye, az 
általa önként közölt sürgős elérhetősége 
(telefon, fax, e-mail), az eljárásban való 
érdekeltségét megalapozó ok 
(végintézkedésen, hozzátartozói kapcsolaton 
vagy egyéb jogviszonyon alapul) (116. § (2)). 

 

A Jegyző és a Fóti Közös 
Önkormányzati Hivatal 
Közigazgatási Irodája látja el 

Adatkezelés és iratbetekintés a 
17/2015. (II.16.) Korm. rend. 18. § 
(1)-(2). bek szerint 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fóti Közös Önkormányzati 
Hivatal jegyzője 4/2020. (III. 
25.) számú utasítása a Fóti 
Közös Önkormányzati 
Hivatal iratkezelési 
szabályzatáról: 1. számú 
melléklet / Különös rész H 
802. sor. 
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Birtokvédelmi eljárás a PTK, 5:5 §., 

valamint a 17/2015. (II.16.) Korm. 
rend. 

 

 

 

 

 

A hagyatéki eljárásban érdekelt jogalany 
képviselőjének (ha képviseleti jogosultságát 
igazolta) neve, címe és az általa önként közölt 
sürgős elérhetősége (telefon, fax, e-mail) (116. 
§ (2)). 

A hagyatéki eljárás lefolytatása céljából a 
hagyatéki eljárásban közreműködő 
természetes személyazonosító adatai, 
lakóhelye és tartózkodási helye, és az általa 
önként közölt sürgős elérhetősége (telefon, fax, 
e-mail) (117. § (1)). 

A hagyatéki eljárás lefolytatása céljából az 
örökhagyó írásban tett végintézkedését 
őrzőjének vagy szóbeli végrendeletéről 
tudomással bíró személynek, illetve (ha 
gondnokság alatt állt) gondnokának 
természetes személyazonosító adatai, 
lakóhelye és tartózkodási helye, és az általa 
önként közölt sürgős elérhetősége (telefon, fax, 
e-mail) (117. § (2)). 

A nem természetes személy képviselője (ha 
képviseleti jogosultságát igazolta) neve, címe 
és az általa önként közölt sürgős elérhetősége 
(telefon, fax, e-mail) (117. § (2) b)). 

 

Birtokvédelmi eljárás:  

a) a birtokvédelmet kérő nevét, lakcímét, 

b) annak a félnek a nevét, továbbá lakcímét 
vagy székhelyét, akivel szemben a 
birtokvédelmet kérik  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fóti Közös Önkormányzati 
Hivatal jegyzője 4/2020. (III. 
25.) számú utasítása a Fóti 
Közös Önkormányzati 
Hivatal iratkezelési 
szabályzatáról: 1. számú 
melléklet / Különös rész H 
702. sor. 
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Lakásügyek: 1993. évi LXXVIII. 
trv. 84. § és Fót Város 

Önkormányzata Képviselő-
testületének 21/2020. (XI.. 30.) 
önkormányzati rendelete a lakások és 
helyiségek bérbeadására, 
elidegenítésére, valamint a 
hasznosítással összefüggő díjakra 
vonatkozó szabályokról 101. §. 

 

Építésügyek:  

1997. évi LXXVIII. trv., 2016. évi 
LXXIV. trv., 312/2012. (XI. 8.) Korm. 
rendelet, Fót Város Önkormányzata 
Képviselő-testületének 2/2018. 
(II.01.)) önkormányzati rendelete a 
településkép védelméről, 

Fót Város Önkormányzata Képviselő-
testületének 33/2019. (IX.26.)) 
önkormányzati rendelete Fót Város 
Helyi építési szabályzatáról 

 

Csomád Község Önkormányzata 
Képviselő-testületének 23/2017. (XII.. 
13.) önkormányzati rendelete a 
településkép védelméről 

Csomád Község Önkormányzata 
Képviselő-testületének 24/2017. (XII.. 
13.) önkormányzati rendelete Csomád 
Község helyi építési szabályzatáról 

 

 

 

 

 

 

A szociális helyzettel kapcsolatos személyes 
adatok. 

 

 

 

 

Településképi bejelentés és véleményezési eljárás 
esetén: a „Kérelem településképi bejelentés 
elbírálásához” formanyomtatványon szereplő 
személyes adatok 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Főépítész 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fóti Közös Önkormányzati 
Hivatal jegyzője 4/2020. (III. 
25.) számú utasítása a Fóti 
Közös Önkormányzati 
Hivatal iratkezelési 
szabályzatáról: 1. számú 
melléklet / Különös rész I 
101. sor. 

 

 

Fóti Közös Önkormányzati 
Hivatal jegyzője 4/2020. (III. 
25.) számú utasítása a Fóti 
Közös Önkormányzati 
Hivatal iratkezelési 
szabályzatáról: 1. számú 
melléklet / Különös rész E 
219-220. sor és 309. sor. 
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Környezetvédelem: 1995 évi LIII. trv., 

2008. évi XLVI. trv.  346/2008. (XII. 
30.) Korm. rendelet a fás szárú 
növények védelméről,  

219/2004. (VII. 21.) Korm. rendelet a 

felszín alatti vizek védelméről., 
306/2010. (XII. 23.) Korm. rendelet a 

levegő védelméről., 284/2007. (X. 
29.) Korm. rend. a környezeti zaj és 

rezgés elleni védelem egyes 

szabályairól,  

221/2008. (VIII. 30.) Korm. rend. a 
parlagfű elleni közérdekű 
védekezés végrehajtásának, 
valamint az állami, illetve a 
közérdekű védekezés költségei 
megállapításának és igénylésének 
részletes szabályairól (1. sz. 
melléklet 3. pont) 

Fót Város Önkormányzata 
Képviselő-testületének 
30/2023.IXI. 29.) önkormányzati 
rendelete a települési környezet 
védelméről 

Fót Város Önkormányzata 
Képviselő-testületének 10/2017. 
(III.30.) önkormányzati rendelete 
helyi jelentőségű 
természetvédelmi terület 
létesítéséről 

Csomád Község Önkormányzata 
Képviselő-testületének 2/2024. 
(I.17.) rendelete a helyi környezet 
védelméről, az ingatlanok és a 
közterület tisztántartásáról 

 

 

Természetes személy esetében a 

személyazonosító adatok, ideértve a 
tevékenységgel érintett ingatlan tulajdonosának 
természetes személyazonosító adatait is, lakcím, 
elektronikus levélcím, telefonszám, adóazonosító 
jel; (1995 évi LIII. tv. 64/A. § (2) bek. a) pont.) 

Egyéni vállalkozó esetében neve, egyéni 
vállalkozói igazolvány kiállítója és száma, valamint 
adószáma és statisztikai számjele, ennek 
hiányában az egyéni vállalkozói nyilvántartási 
szám. (1995 évi LIII. tv. 64/A. § (2) bek. c) pont.) 

 

A helyszíni ellenőrzést végző személy neve és 

beosztása. 

 

Házi zenés rendezvény tartása iránti 
kérelemmel kapcsolatos adatkezelés: 

a kérelmező neve, lakcíme, születési helye és 
ideje, anyja neve, telefonszáma, e-mail címe. A 
berendezés üzemeltetőjének neve, címe, 
telefonszáma. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Polgármester, jegyző (71/2015. (III. 
30.) Korm. rendelet 9. § (1) g) és i) 
pontja alapján) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fóti Közös Önkormányzati 
Hivatal jegyzője 4/2020. (III. 
25.) számú utasítása a Fóti 
Közös Önkormányzati 
Hivatal iratkezelési 
szabályzatáról: 1. számú 
melléklet / Különös rész E 
102.. sor 
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Állattartás: 

1998. évi XXVIII. törvény az állatok 
védelméről és kíméletéről 

41/2010. (II. 26.) Korm. rendelet a 
kedvtelésből tartott állatok tartásáról 
és forgalmazásáról 

Fót Város Önkormányzata 
Képviselő-testületének 3/2023. 
(III.30.) önkormányzati rendelete a 
kedvtelésből tartott állatok 
tarásának helyi szabályairól 

Csomád Község Önkormányzata 
Képviselő-testületének 12/2023. 
(VI.21.) rendelete az állattartás 
helyi szabályairól 

 

 

 

Kereskedelmi tevékenység: 

2005. évi CLXIV. trv. a 
kereskedelemről 

210/2009. (IX. 29.) Korm. rend. a 
kereskedelmi tevékenységek 
végzésének feltételeiről 

57/2013. (II. 27.) Korm. rend. a 
telepengedély….. bejelentési 
szabályairól 

 

 

Az eb tulajdonosának neve, címe, telefonszáma, 

elektronikus levélcíme. 

Melléképület létesítése esetén, a csatolandó 
tulajdoni lapon szereplő személyes adatok. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A kereskedő neve, címe, székhelye, vállalkozói 

nyilvántartás száma, statisztikai számjele, 
kistermelő regisztrációs száma (210/2009. (IX. 29.) 
Korm. rend. 1. sz. melléklet A) pontja) 

A jegyző által vezetett nyilvántartás tartalmazza a 
kereskedő nevét, címét, székhelyét, vállalkozói 
nyilvántartási számát, kistermelő regisztrációs 
számát. (210/2009. (IX. 29.) Korm. rend. 2. sz. 
melléklet A) pontja) 

Az ipari tevékenység végzőjének neve, 
székhelye, vállalkozói nyilvántartási száma, a 
telep tulajdonos neve és címe. (57/2013. (II. 27.) 
Korm. rend. 3. sz. melléklet) 

A 
https://fot.hu/dokumentumtar/?d=/Nyomtatv%C3%A1ny
ok/6.%20Kereskedelmi%20%C3%A9s%20ipari%20eng

 

 

Nyilvános hozzáférés az adatokhoz 
a 1998. évi XXVIII. trv 42/A. § (8) bek. 
szerint. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A Jegyző és a Fóti Közös 
Önkormányzati Hivatal Közigazgatási 

Irodája látja el 

  

 

Fóti Közös Önkormányzati 
Hivatal jegyzője 4/2020. (III. 
25.) számú utasítása a Fóti 
Közös Önkormányzati 
Hivatal iratkezelési 
szabályzatáról: 1. számú 
melléklet / Különös rész M 
106.. sor 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fóti Közös Önkormányzati 
Hivatal jegyzője 4/2020. (III. 
25.) számú utasítása a Fóti 
Közös Önkormányzati 
Hivatal iratkezelési 
szabályzatáról: 1. számú 
melléklet / Különös rész L 
107-111.. sor, 119-117. sor. 

 

https://fot.hu/dokumentumtar/?d=/Nyomtatv%C3%A1nyok/6.%20Kereskedelmi%20%C3%A9s%20ipari%20enged%C3%A9lyez%C3%A9si%20%C3%BCgyek/Bejelent%C3%A9s%20k%C3%B6teles%20kereskedelmi%20tev%C3%A9kenys%C3%A9g
https://fot.hu/dokumentumtar/?d=/Nyomtatv%C3%A1nyok/6.%20Kereskedelmi%20%C3%A9s%20ipari%20enged%C3%A9lyez%C3%A9si%20%C3%BCgyek/Bejelent%C3%A9s%20k%C3%B6teles%20kereskedelmi%20tev%C3%A9kenys%C3%A9g
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ed%C3%A9lyez%C3%A9si%20%C3%BCgyek/Bejelent
%C3%A9s%20k%C3%B6teles%20kereskedelmi%20te
v%C3%A9kenys%C3%A9g linken elérhető 
formanyomtatványok személyes adatai. 

Egyéb Lakossági eljárások 

Választási eljárás 

Jogalapja: A választási eljárásról 
szóló 2013. évi. XXXVI trv.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Helyi választási bizottság, 
választási iroda és 
szavazatszámláló bizottságok 
megalakítása 

Jogalapja: 2013. évi XXXVI. 
törvényben (Ve.) előírtak szerint 
az adatkezelés közérdekű vagy az 
adatkezelőre ruházott közhatalmi 
jogosítvány gyakorlásának 
keretében végzett feladat 
végrehajtásához szükséges. 

A választási iroda a tagjairól nyilvántartást vezet 
67. § (1). 

A választási eljárásban kezelt személyes adatok 
köre:  

a választópolgár neve, születési dátum, születési 

neve, személyi azonosítóját, magyarországi 
lakcíme (3. sz. melléklet), a jelölő szervezet 
képviselőjének neve és lakcíme, a lista 
bejelentésére meghatározott személy neve és 
lakcíme, valamint a jelölt neve és lakcíme, 
személyi azonosítója, ennek hiányában magyar 
hatóság által kiállított útlevelének vagy 
személyazonosító igazolványának száma (4. sz. 
melléklet). 

A mozgóurnát igénylő választópolgárok 
jegyzéke a választópolgárok szavazóköri 
névjegyzékben szereplő adatait tartalmazza, 
valamint a szavazókör területén lévő címet, ahova 
a mozgóurna kivitelét a választópolgár kéri, ha az 
a magyarországi lakcímétől eltér (105. § (1)). 

 

 

 

Az érintettek neve, születési helye és ideje, anyja 
születési neve, lakcíme, személyazonosító jel (a 
választójogosultság ellenőrzéséhez szükséges), a 
helyi választási iroda tagjai közszolgálati 
tisztviselői vagy közalkalmazotti jogállásának 
igazolása. 

 

A Jegyző és a Fóti Közös 
Önkormányzati Hivatal Közigazgatási 

Irodája látja el 

 

A választópolgár és az aláírást 
gyűjtő polgár adatai nem 
nyilvánosak  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jegyző, aljegyző. 

 

 

 

 

Fóti Közös Önkormányzati 
Hivatal jegyzője 4/2020. (III. 
25.) számú utasítása a Fóti 
Közös Önkormányzati 
Hivatal iratkezelési 
szabályzatáról: 1. számú 
melléklet / Különös rész H3. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fóti Közös Önkormányzati 
Hivatal jegyzője 4/2020. (III. 
25.) számú utasítása a Fóti 
Közös Önkormányzati 
Hivatal iratkezelési 
szabályzatáról: 1. számú 
melléklet / Különös rész H 
304. sor. 

https://fot.hu/dokumentumtar/?d=/Nyomtatv%C3%A1nyok/6.%20Kereskedelmi%20%C3%A9s%20ipari%20enged%C3%A9lyez%C3%A9si%20%C3%BCgyek/Bejelent%C3%A9s%20k%C3%B6teles%20kereskedelmi%20tev%C3%A9kenys%C3%A9g
https://fot.hu/dokumentumtar/?d=/Nyomtatv%C3%A1nyok/6.%20Kereskedelmi%20%C3%A9s%20ipari%20enged%C3%A9lyez%C3%A9si%20%C3%BCgyek/Bejelent%C3%A9s%20k%C3%B6teles%20kereskedelmi%20tev%C3%A9kenys%C3%A9g
https://fot.hu/dokumentumtar/?d=/Nyomtatv%C3%A1nyok/6.%20Kereskedelmi%20%C3%A9s%20ipari%20enged%C3%A9lyez%C3%A9si%20%C3%BCgyek/Bejelent%C3%A9s%20k%C3%B6teles%20kereskedelmi%20tev%C3%A9kenys%C3%A9g
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A kapcsolattartás céljából kezelt 
személyes adatok 
adatkezelésének jogalapja az 
érintett személyes hozzájárulása. 

 

A tiszteletdíj megfizetése céljából 
kezelt személyes adatok 
adatkezelésének jogalapja az 
érintett személyes hozzájárulása, 
továbbá adatkezelőre vonatkozó 
jogi kötelezettség teljesítése. 

  

 

Népszavazási eljárás 

Jogalapja: 

A népszavazás 
kezdeményezéséről, az európai 
polgári kezdeményezésről, 
valamint a népszavazási eljárásról 
szóló 2013. évi CCXXXIII. trv. 

Fót Város Önkormányzata 
Képviselő-testületének 40/2016. 
(IX.29.) önkormányzati rendelete a 
helyi népszavazásról 

Csomád Község Önkormányzata 
Képviselő-testületének 3/2016. 
(III.23.) rendelete a helyi 
népszavazás 
kezdeményezéséhez szükséges 
választópolgárok számáról 
Online közmeghallgatás 

Jogalapja: 

A GDPR 6. cikk (1) bek. e) pontja: 
„az adatkezelés közérdekű vagy 

 

Az érintettek telefonszáma, e-mail címe. 

 

Az érintett neve, születési neve, születési helye, 
születési ideje, anyja neve, lakcíme, adóazonosító 
jele, TAJ száma, iskolai végzettsége, főállású 
munkaviszonyának léte vagy hiánya, nyugdíjas 
jogállásának kezdete, telefonszáma, 
bankszámlaszáma. 

 

 

 

A helyi népszavazási eljárásban kezelt személyes 
adatok köre: 

a magánszemély szervező neve, lakcíme és 

személyi azonosítója. Az aláírásgyűjtő íven a 
választópolgár családi és utóneve, személyi 
azonosítója, anyja neve (44. § (2) bek.). Az 
aláírást gyűjtő személy neve és személyi 
azonosítója (44. § (3) bek.)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Az online közmeghallgatásról 
készült jegyzőkönyv elkészítésének 
felelőse a Fóti Közös 
Önkormányzati Hivatal Jegyzői 

Irodája 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fóti Közös Önkormányzati 
Hivatal jegyzője 4/2020. (III. 
25.) számú utasítása a Fóti 
Közös Önkormányzati 
Hivatal iratkezelési 
szabályzatáról: 1. számú 
melléklet / Különös rész H 
306. sor. 
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az adatkezelőre ruházott 
közhatalmi jogosítvány 
gyakorlásának keretében végzett 
feladat végrehajtásához 
szükséges;” 

A kérdést feltevő személy neve, e-mail címe, adott 
esetben a probléma beazonosításához 
elengedhetetlen lakcíme, illetve a kérdésben 
szereplő egyéb személyes adatok. 

Fóti Közös Önkormányzati 
Hivatal jegyzője 4/2020. (III. 
25.) számú utasítása a Fóti 
Közös Önkormányzati 
Hivatal iratkezelési 
szabályzatáról: 1. számú 
melléklet / Különös rész H. 
melléklete szerint 

A Jegyző felügyelete a 
társasházak felett 

Jogalapja: 2003. évi CXXXIII. trv. 
a társasházakról, és a 155/2015. 
(VI.25.) Korm. rend. 

Az eljárási cselekményről készítendő 
jegyzőkönyv a következő személyes adatokat 
tartalmazza: a jegyző, vagy a nevében és 
megbízásából eljáró személy megnevezését 
(10. § (2) bek. b) pont) szükség szerint a 
nyilatkozatot tevő személy nevét és lakcímét 
(10. § (3) bek. b) pont). 

Az esetlegesen kibocsátott írásbeli felhívás 
tartalmazza az eljáró ügyintéző nevét (13. § a) 
pont), a közös képviselő nevét és lakóhelyét, 
gazdálkodó szervezet esetén a képviseletére 
jogosult személy nevét és lakóhelyét (13. § c) 
pont), a felhívás kiadmányozójának nevét (13. 
§ h) pont), 

A Jegyző Fóti Közös Önkormányzati 
Hivatal jegyzője 4/2020. (III. 
25.) számú utasítása a Fóti 
Közös Önkormányzati 
Hivatal iratkezelési 
szabályzatáról: 1. számú 
melléklet / Különös rész H. 
706. sora szerint 

Felvételi eljárással 
kapcsolatos adatkezelés 

Célja: a megüresedő álláshelyek 

betöltésére megfelelő leendő 
munkavállaló kiválasztása, a 
jelentkezők személyes adatainak 
kezelése. 

Jogalapja: A közszolgálati 

tisztviselőkről szóló 2011. évi 
CXCIX. törvény, és az érintett 
hozzájárulása 

A közszolgálati alapnyilvántartás adatkörét a 
törvény 2. sz. melléklete tartalmazza. 

A kormánytisztviselők és szakmai vezetők 
önéletrajza a törvény 5. sz. melléklete szerinti 
személyes adatokat kell, hogy tartalmazza. 

A Jegyző Az érintett törlési 
kérelméig, de legfeljebb 
az adatfelvételtől 
számított 1 évig. 

Beszállítói (kapcsolati) 
nyilvántartás 

A kapcsolattartó (érintett), név, cím, telefonszám, 
e-mail cím. 

Hivatal egyes területi egységeinél 
kezelve. 

Kapcsolat megszűnése, 
vagy az érintett kérésére 
azonnali törlés 
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Célja: a Hivatal működtetésével 
kapcsolatos adatok kezelése. 
Szerződéses kötelezettségek 
teljesítéséhez fűződő érdek. 

Jogalapja: az érintett hozzájáruló 
nyilatkozata 

Adatvédelmi incidensek 
nyilvántartása 

Célja: az adatvédelmi 
incidensekkel kapcsolatos 
feladatok végrehajtása 

Jogalapja: GDPR IV. fejezet, 33. 
cikk 

Az érintett személyes adatai; 

 az incidenssel érintettek köre és száma; 

 adatvédelmi incidens időpontja; 

 adatvédelmi incidens körülményei; 

 adatvédelmi incidens hatásai; 

 elhárításra tett intézkedések; 

 az adatvédelmi incidens kivizsgálásának 
hatására bevezetett helyesbítő-megelőző 
intézkedések. 

Adatvédelmi tisztviselő kezeli. A GDPR-ban 
meghatározottak szerint, 
továbbá az infotv. (2011. 
évi CXII. törvény) 

A felnőttképzésről szóló 
törvény hatálya alá tartozó 
képzésekkel kapcsolatos 
adatkezelés 

Célja: a felnőttképzésről szóló 
törvényben előírt adatszolgáltatás 
biztosítása Jogalapja: a 2013. évi 
LXXVII. törv. 21. § 

kötelezően: a képzésben részt vevő személy 
természetes személyazonosító adatai (viselt név, 
születési név, születési hely, születési idő, anyja 
leánykori neve) neme, állampolgársága (nem 
magyar állampolgár Magyarországon való 
tartózkodásának jogcíme és a tartózkodásra 
jogosító okirat, okmány megnevezése és száma) 
lakcíme, levelezési címe, elektronikus levelezési 
címe, telefonszáma, társadalombiztosítási 
azonosító jele, adóazonosító jele. 

opcionálisan: kezelendő adatok: végzettség, 
szakképesítés, szakképzettség és idegennyelv-
ismeret, a képzésbe történő belépésével és a 
képzés elvégzésével, illetve a képzés elvégzése 
hiányában a képzésből történő kilépésével 
kapcsolatos adatok, a képzés során történő 
értékelés és minősítés adatai, a képzéssel 
összefüggő fizetési kötelezettségekkel és az 
igénybe vett képzési hitellel kapcsolatos adatok. 

A személyes adatokat a Jegyzői 
Iroda kezeli 

Adattovábbítás: 

 A Hivatal – ha a képzésben 
részt vevő személy 
előzetesen írásban vagy a 
Ptk. 6:7. § (3) bekezdése 
szerinti módon megtett 
jognyilatkozatában annak 
továbbítását nem tiltotta 
meg – a képzésben részt 
vevő személyek 
természetes 
személyazonosító adataira, 
elektronikus levelezési 
címére, adóazonosító 
jelére vonatkozó adatot 
szolgáltat a felnőttképzési 
államigazgatási szerv 

A képzési szerződés 
megkötésétől 
(amennyiben van ilyen) 
vagy az adatok 
rögzítésétől számított 8. 
év utolsó napjáig. 
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 részére a felnőttképzés 
adatszolgáltatási 
rendszerében. 

 Az Fktv. 21. § (1) bekezdés 
szerinti adatok statisztikai 
célra felhasználhatók és 
statisztikai célú 
felhasználásra 
személyazonosításra 
alkalmatlan módon 
átadhatók, továbbá a 
Központi Statisztikai Hivatal 
részére statisztikai célra 
egyedi azonosításra 
alkalmas módon 
térítésmentesen átadhatók 
és felhasználhatók. 

 Az Fktv. 21. § (1) bekezdés 
szerinti adatokat 
államháztartási vagy 
európai uniós források 
igénybevételének és 
felhasználásának 
ellenőrzése céljából az e 
támogatásokat ellenőrző 
szervek számára 
továbbítani kell. 

 A Hivatal felnőttképzési 
tevékenységéről az 
Országos Statisztikai 
Adatfelvételi Program 
szerint statisztikai célú 
adatszolgáltatásra 
kötelezett, amelyet a 
felnőttképzés 
adatszolgáltatási rendszere 
útján teljesít. 

 Képzési hitel igénybevétele 
esetén: a képzési hitelt 
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nyújtó szervezet – a 
Kormány rendeletében 
meghatározottak szerint – a 
képzési hitelt felvevő 
személy természetes 
személyazonosító adatairól, 
adóazonosító jeléről, a 
képzési hitel 
igénybevételéről, az 
igényelt hitelösszegről a 
képzési hitel folyósításának 
felfüggesztéséről 
folyamatosan adatot 
szolgáltat a felnőttképzés 
adatszolgáltatási 
rendszerébe. A képzési 
hitelt nyújtó szervezet a 
felnőttképzés 
adatszolgáltatási 
rendszerében szereplő 
adatok közül a képzésben 
részt vevő személy 
természetes 
személyazonosító adatait, 
adóazonosító jelét, valamint 
a képzés megnevezésére, a 
képzés megkezdésének 
időpontjára és a képzés 
befejezésének időpontjára, 
a felnőttképzési jogviszony 
megszűnésének dátumára, 
a vizsga időpontjára 
vonatkozó adatot közvetlen 
hozzáféréssel veszi át. 

Az egyszerűsített 
foglalkoztatási jogviszony 
létrehozásával összefüggő 
adatkezelés 

A kezelt adtok köre: a munkavállaló neve, születési 
családi és utóneve(i), születési helye és ideje, 
anyja születési családi és utóneve(i), lakóhelye, 
adóazonosító száma, TAJ száma, az 
egyszerűsített munka jellege, a munkakör 

A Jegyző és a Fóti Közös 
Önkormányzati Hivatal Jegyzői 

Irodája látja el 

A munkaügyi iratok nem 
selejtezhetőek, a 
foglalkoztatónak meg 
kell őriznie, és a 
szervezet 
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Célja: az egyszerűsített 
foglalkoztatási jogviszony 
létrehozása 

Jogalapja: a törvényi 
felhatalmazás (a 2010. évi LXXV 
törvény az egyszerűsített 
foglalkoztatásról), illetve az 
adatkezelés olyan szerződés 
teljesítéséhez szükséges, 
amelyben az érintett az egyik fél 

megnevezése, a munkaviszony kezdete, a 
munkaviszony befejezésének napja, a ledolgozott 
munkaórák száma, személyi alapbér, a 
munkavégzés helye. 

Egyszerűsített foglalkoztatás esetén 
a munkáltató köteles az illetékes 
elsőfokú állami adóhatóságnak a 
munkavégzés megkezdése előtt 
bejelenteni a törvényben rögzített 
adatokat. 

megszűnésekor 
gondoskodni kell az 
iratőrzőnél történő 
elhelyezésről. 

Az önkéntes feladatot ellátók 
személyes adataival 
összefüggő adatkezelés 

Célja: az egyszerűsített 
foglalkoztatás alapján 
alkalmazottak és/vagy a közösségi 
érdekében önkéntes feladatot 
elvállalók megbízásának 
elősegítése. 

Jogalapja: az érintett 
hozzájárulása. 

A kezelt adtok köre: a jelentkező neve, lakóhelye, 
telefonszáma, e-mail címe 

Az alapnyilvántartás kezelését Fóti 
Közös Önkormányzati Hivatal 
Jegyzői Irodája látja el 

 

A személyes adatok 
megőrzési ideje: a 
személyes adatok 
kezeléséhez adott 
hozzájárulás 
visszavonásáig, de 
legfeljebb az 
adatfelvételtől számított 
1 évig. 

Járványügyi adatkezelés a 
megfelelő munkarend 
kialakítása érdekében 

Célja: a védett munkavállalók, a 
védettséggel nem rendelkező 
munkavállalók és a 
munkavállalókkal potenciálisan 
kapcsolatba kerülő személyek 
élete és egészsége védelmében, 
illetve az ehhez kapcsolódó 
munkáltatói kötelezettségeinek 
történő megfelelés céljából 
kialakítandó munkaszervezési 
rend. A munkáltató ezen 
adatkezelése járványügyi érdeket 

A kezelt adtok köre: a védettség ténye vagy annak 
hiánya, a védettség fennállásának határidejét (az 
igazolvány érvényességének dátuma). 

A nyilvántartás kezelését Fóti Közös 
Önkormányzati Hivatal Jegyzői 

Irodája látja el 

 

A személyes adatok 
megőrzési ideje: a 
veszélyhelyzeti jogrend 
megszűnését követő 
harmadik munkanapig. 
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– mint jelentős közérdeket – is 
szolgál. 

Jogalapja: a törvényi 
felhatalmazás (GDPR 6. cikk (1) 
bek. c) pontja és a a GDPR 9. cikk 
(2) bek. b)) 

A munkavédelemről szóló 1993. 
évi XCIII. törvény 54. § (7) 
bekezdésének h) pont, és a 60. § 
(3) bek., valamint a 60/2021. (II. 
12.) Korm. rendelet. 

A civil szervezetek és az ezzel 
összefüggő eljárási 
szabályokról szóló 2011. évi 
CLXXXI. tv. alapján 
nyilvántartásba NEM vett helyi 
társadalmi szervezetek 
működésének és 
együttműködésének 
előmozdítása érdekében végzett 
személyesadat-kezelés 

Célja: A civil szervezetek bírósági 
nyilvántartásáról és az ezzel 
összefüggő eljárási szabályokról 
szóló 2011. évi CLXXXI. törvény 
alapján nyilvántartásba NEM vett 
helyi társadalmi szervezetek 
működésének és 
együttműködésének előmozdítása 
a nyilvánosság eszközével. 

Jogalapja: az érintett 
hozzájárulása. 

GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont 

A kezelt adtok köre: az érintett neve, címe, 
telefonszáma, e-mail címe. 

A nyilvántartás kezelését a Fóti 
Közös Önkormányzati Hivatal 
Jegyzői Irodája látja el 

 

A személyes adatok 
megőrzési ideje: a 
személyes adatok 
kezeléséhez adott 
hozzájárulás 
visszavonásáig. 

A népszámlálás kérdezőbiztosai 
személyes adatainak kezelése 

A jelentkezés során rögzített személyes adatok:  
az érintett neve, születési neve, anyja neve, 
adóazonosító jele, TAJ száma, lakcíme, levelezési 

Fóti Közös Önkormányzati Hivatal 
Jegyzői Iroda 

A Hivatal a személyes 
adatokat az 
önkormányzati hivatalok 
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Célja: a kérdezőbiztosok 
azonosítása, nyilvántartása, 
kapcsolattartás 

Jogalapja: az adatkezelés 
közérdekű vagy az adatkezelőre 
ruházott közhatalmi jogosítvány 
gyakorlásának keretében végzett 
feladat végrehajtásához 
szükséges (GDPR 6. cikk (1) bek. 
e) pont. 

címe, életkora, telefonszáma, e-mail címe, 
bankszámlaszáma, iskolai végzettsége, a feladat 
ellátásához szükséges nyilatkozatai, melyek 
személyes adatot is tartalmazhatnak; 
A megbízási szerződés megkötése céljából kezelt 
adatok:  

az érintett neve, lakcíme, adóazonosító jele; 
Javadalmazáshoz szükséges személyes adatok:  

az érintett neve, adószáma, 
bankszámlaszáma. 

 

 

Adattovábbítás: Központi statisztikai 
Hivatal (a jelentkezési lapon 
szereplő személyes adatok), NAV 
részére (az adóelszámolással 
kapcsolatos személyes adatok). 

egységes irattári 
tervének kiadásáról 
szóló 78/2012. (XII. 28.) 
BM rendelet és belső 
szabályzatok szerinti 
időtartamig, valamint az 
adófizetésre vonatkozó 
jogi kötelezettségekre 
vonatkozó hatályos 
jogszabályokban 
meghatározott 
időtartamig őrzi meg. 

 
A panaszokról, a közérdekű 
bejelentésekről, valamint a 
visszaélések bejelentésével 
összefüggő adatkezelés 

Az adatkezelés célja: a 

személyes adatok, kizárólag a 
bejelentés kivizsgálása és a 
bejelentés 

tárgyát képező magatartás 
orvoslása vagy megszüntetése 
céljából kezelhetők. 

Az adatkezelés jogalapja: a 
2023. évi XXV. törv. 26. § (1) bek. 
a), b) és c) pontja 

 

 

 

 

 
 
A kezelt adatok köre: a bejelentőnek, annak a 
személynek, akinek a magatartása vagy 
mulasztása a bejelentésre okot adott, és annak a 
személynek, aki a bejelentésben foglaltakról 
érdemi információval rendelkezhet a bejelentés 
kivizsgálásához elengedhetetlenül szükséges 
személyes adatai. 
 
 

 

 

 

Fóti Közös Önkormányzati Hivatal 
Jegyzői Iroda 

 

A személyes adatok annak a közös 
adatkezelőnek kerülnek 
továbbításra, amelyik a 
bejelentéssel érintett lehet. 

 

 

 

A személyes adatok 
megőrzési ideje: a 
panaszt és a közérdekű 
bejelentést – ha törvény 
eltérően nem 
rendelkezik – az 
eljárásra jogosult 
szervhez történő 
beérkezésétől számított 
harminc napig, 
kivételesen hat hónapig. 

 

 

 

Térfigyelő 
kamerarendszerrel 
összefüggő adatkezelés 

 
 
A kezelt adatok köre: az érintett képmása, fizikai, 
fiziológiai megjelenése, biometrikus adata 

Fóti Közös Önkormányzati Hivatal 
Jegyzői Iroda 

A személyes adatok 
megőrzési ideje: a 
felvételek 
felhasználásának 
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Az adatkezelés célja: a 

közterületek rendjének és 
tisztaságának védelme, 
valamint annak rendjét 
megbontó jogsértések 
hatékonyabb megelőzése, 
megakadályozása, 
szankcionálása, az 
önkormányzati vagyon 
védelme 

Az adatkezelés jogalapja: a 

Közterület-felügyeletről szóló 
1999. évi LXIII. tv. 7.§ (3) bek., 
valamint a 2011. évi CXII. tv. 5. 
§ (1) bek. a) pontja. 

(képmása, hangja, esetleges fogyatékossága, 
mozgása, stb.), magatartása, cselekvése, 
viselkedési jellemzői, tartózkodási helye és az 
ebből esetlegesen levonható egyéb 
következtetések. Az érintett gépkocsijának 
rendszáma,  

Adattovábbítás a 4/2024. (IV.30.) 
jegyzői utasítás 1. sz. melléklete VII. 
pontja szerint. 

hiányában 30 naptári 
nap. 

 

Hírlevél küldésével 
összefüggő adatkezelés 

Az adatkezelés célja: az 
érintett tájékoztatása aktuális 
információkról, Fót városát és 

térségét érintő eseményekről. 

Az adatkezelés jogalapja: a 

GDPR 6. cikk (1) bek. a) pontja, 
az érintett személyes 
hozzájárulása. 

 

A kezelt adatok köre: név, e-mail cím. Fóti Közös Önkormányzati Hivatal 
Jegyzői Iroda 

 

A személyes adatok 
megőrzési ideje: 
hírleveleket kizárólag 
addig küld az adatkezelő 
az érintettnek, ameddig 
az érintett a 
hozzájárulását – az 
Adatkezelőnek 
megküldött 
nyilatkozatával vagy a 
leiratkozó link 
alkalmazásával – vissza 
nem vonja. 

Nyilvános képviselő-testületi 
ülés, nyilvános bizottsági 
ülés és közmeghallgatás 
személyes-adat kezelése 

Az adatkezelés célja: A 
megjelenteknek a napirendi 
pontot, valamint a helyi 
közügyeket érintő 

A kezelt adatok köre: családi név, utónév, lakcím, 
valamint az érintett által megadott egyéb 
személyes 
adat. 

Fóti Közös Önkormányzati Hivatal 
Jegyzői Iroda 

 

A személyes adatok 
megőrzési ideje: az 
önkormányzati hivatalok 
egységes irattári 
tervének kiadásáról 
szóló 78/2012. (XII. 28.) 
BM rendelet U. 1. 
melléklete alapján nem 
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hozzászólásaira, kérdéseire 
határidőben történő 
válaszadási kötelezettség 

teljesítése, a lakosság széles 
körű tájékoztatása, továbbá az 
adott ügyben 

szükséges döntés 
meghozatala. 

Az adatkezelés jogalapja: 

a Magyarország helyi 
önkormányzatairól szóló 2011. 
évi CLXXXIX. 

törvény (Mötv.) 52. § (1) bek. g) 
pontja, valamint Fót Város 
Képviselő-testületének 
12/2025. (V.30.) 
önkormányzati rendelete a 
Képviselő-testület és szervei 
szervezeti és működési 
szabályzatáról, valamint az 
önkormányzati képviselők 
tiszteletdíjáról, 
költségtérítéséről és az ezzel 
összefüggő egyes 
önkormányzati rendeletek 
módosításáról 78-80. §. 

Csomád Község 
Önkormányzata Képviselő-
testületének 13/2022. (XII.13.) 
rendelete a Képviselő-testület 
és Szervei Szervezeti- és 
Működési Szabályzatáról 26.§., 
illetve az érintett személyes 
hozzájárulása. 

selejtezhetők, a levéltári 
átadás határideje 15 év. 
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Fót Város Önkormányzata 
Közösségi költségvetés 
elnevezésű programjával 
összefüggő adatkezelés 

Az adatkezelés célja: a városi 

közösségi költségvetés 
megvalósítása. 

Az adatkezelés jogalapja: 

a GDPR 6. cikk (1) bek. e) 
pontja, amely szerint „az 
adatkezelés közérdekű vagy az 
adatkezelőre ruházott 
közhatalmi jogosítvány 
gyakorlásának keretében 
végzett feladat 
végrehajtásához szükséges”. 

A kezelt adatok köre: név, e-mail cím és/vagy 
telefonszám. 

Fóti Közös Önkormányzati Hivatal 
Közigazgatási Iroda. 

A személyes adatok 
megőrzési ideje: az 
ötletek beadására 
megnyíló lehetőségtől 
számítva 60 napig 
történik ezek gyűjtése, 
majd 60 nap áll 
rendelkezésre a 
szavazásra. Ezt 
követően, tehát 120 nap 
múlva a személyes 
adatok törlésre kerülnek. 
A bescennelt adatok 
megőrzési ideje az 
önkormányzati hivatalok 
egységes irattári 
tervének kiadásáról 
szóló 78/2012. (XII. 28.) 
BM rendelet E204 sora 
szerint 10 év. 

A Blue Collibri Applikáció 
belső kommunikációt segítő 
felhasználásához 
kapcsolódó adatkezelés 

Az adatkezelés célja:  

1. A Munkáltató által a 
felhasználó rögzítése a 
rendszerben 

 

2. Felhasználói profil 

létrehozása a rendszerben 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
A kezelt adatok köre: 
 
1. A munkavállaló neve, törzsszáma, e-mail címe 
 
 
 
2. Név, részleg, beosztás, hivatali e-mail cím, 
hivatali telefonszám, a belépés dátuma (kérdőív 
kitöltése, amennyiben a regisztráció ezen az úton 
történik) 
Szabadság funkció használatánál: felettes és/vagy 
a szabadságot jóváhagyó személy neve, a funkció 
használatát megelőző időben igénybe vett 

Fóti Közös Önkormányzati Hivatal 
Jegyzői Iroda 

 

 

 

 

 

1. A munkaviszony 
fennállásáig. 

 

2. A munkaviszony 
fennállásáig. 
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3. Önként feltöltött bármely 
adat 

 

4. Értesítések fogadásának 
beállítása 

 

5. Hírek funkció használata 

 

 

6. Dokumentumtár funkció 
használata 

 

 

 

7. E-learning és onboarding 
funkciók használata 

 

 

8. Naptár, események funkció 
használata 

 

9. Galéria funkció használata 

 

 

szabadság (napokban), éves szabadságkeret, 
extra szabadság (napokban). 
 
3. Pl. fénykép, magán telefonszám, magán e-mail, 
stb. 
 
 
 
4. Név, egyedi azonosító, egyéni beállításokkal 
megadott személyes adatok. 
 
 
5. Név, egyedi azonosító, e-mail cím, Facebook 
gomb aktiválása esetén név, egyedi azonosító. 
 
 
 
6. Név, egyedi azonosító, a tárolt 
dokumentumokban szereplő személyes adatok. 
 
 
 
 
 
 
7. Név, egyedi azonosító, válaszok, teszt 
eredmények. 
 
 
 
 
8. Név, egyedi azonosító, válaszok, a válaszokban 
szereplő személyes adatok. 
 
 

9. Fényképek, egyedi azonosító és e-mail cím (e-mail 

címre való kiküldés esetén). 

 

 

3. A munkaviszony 
fennállásáig, vagy a 
feltöltött adatok 
módosításáig, törléséig. 

4. Az adatok törléséig, 
de legfeljebb a 
munkaviszony 
fennállásáig. 

 

5. A profil törléséig, de 
legfeljebb a 
munkaviszony 
fennállásáig. 

6. A munkaviszony 

megszűnésétől számított 3 
évig. Személyes 
dokumentumok funkció 
használatával elérhetővé 
tett egyedi iratok esetén 1 
év. 

7. A munkaviszony 
megszűnésétől számított 3 
évig. 

 

 

8. A személyes adat 

törléséig, de legkésőbb az 
esemény elteltétől 
számított 60 nap. 

 

9. A személyes adatok 
törléséig, de legfeljebb a 
munkaviszony fennállásáig. 
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10. Kérdőívek funkció használata 

 

11. Pulse felmérés 

 

 

12. Szavazás funkció használata 

 

 

13. Kvíz funkció használata 

 

 

14. Teszt funkció használata 

 

 

15.Telefonkönyv, névjegyzék 

funkció használata 

 

 

16. Közösségi funkció használata 

 

 

 

17. Chat funkció használata 

 

10. Név, egyedi azonosító és e-mail cím (e-mail címre 
való kiküldés esetén). 

 

11. Név, egyedi azonosító és e-mail cím (e-mail címre 
való kiküldés esetén). 

 

 

12. Név, egyedi azonosító és e-mail cím (e-mail címre 
való kiküldés esetén). 

 

13. Név, egyedi azonosító és e-mail cím (e-mail címre 
való kiküldés esetén). Eredmény, helyezés. 

 

 

14. Név, egyedi azonosító és e-mail cím (e-mail címre 
való kiküldés esetén). Eredmény, helyezés. 

 

 

15. A funkciót használó munkatársak neve, beosztása, 
szakterület, hivatali és/vagy magántelefonszáma, 
hivatali és/vagy magán e-mail címe. 

 

16. Név, illetve a közzétett tartalomban lévő bármely 
személyes adat. 

 

 

 

17. Név, egyedi azonosító, illetve a közzétett 
tartalomban lévő bármely személyes adat. 

10. A kitöltésre nyitva álló 
határidőtől számított 60 
napig. 

 

11. Az adatok törléséig, 
de legfeljebb a 
munkaviszony 
fennállásáig. 

12. Az adatok törléséig, 
de legfeljebb a 
munkaviszony 
fennállásáig. 

 

13. Az adatok törléséig, 
de legfeljebb a 
munkaviszony 
fennállásáig. 

14. Az adatok törléséig, 
de legfeljebb a 
munkaviszony 
fennállásáig. 

 

15. Az adatok törléséig, 
de legfeljebb a 
munkaviszony 
fennállásáig. 

 

16. Az adatok törléséig, 
a csoport 
megszűnéséig, de 
legfeljebb a 
munkaviszony 
fennállásáig. 

17. Az adatok törléséig, 
de legfeljebb a 
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18. Személyes üzenetek, 
nyilvános köszöntések 
funkció használata 

 

19. Kiemelt tájékoztatók funkció 
használata 

 

 

20. Űrlapok (Ügyintézés) és 

aktivitások funkció 
használata 

 

21. Foglalások funkció használata 

 

22. Cafeteria funkció használata 

 

 

23. Webshop funkció 

 

 

24. A munkaügyi adminisztráció 

funkció használata 
(szabadság, beosztás, 
jelenléti ív) 

 

 

18. Név, releváns dátum, illetve a közzétett tartalomban 
lévő bármely személyes adat. 

 

 

19. Név, egyedi azonosító, e-mail cím (e-mail címre való 
kiküldés esetén). 

 

 

20. Név, egyedi azonosító, e-mail cím (e-mail címre való 
kiküldés esetén). 

 

 

21. Egyedi azonosító, foglalás tárgya, időpontja. 

 

22. Név, egyedi felhasználói azonosító, cafeteria zsebek 

és felhasznált illetve felhasználható összegek, cafeteria 

időszak, nyilatkozat leadásának dátuma. 

 

23. Név, egyedi felhasználói azonosító, a megrendelt 

termék, ár pontban kifejezve, a megrendelés időpontja, 

státusza. 

 

24. Név, egyedi felhasználói azonosító, a 

szabadságokkal a munkabeosztással és a munkaidő 

nyilvántartással összefüggő személyes adatok. 

 

25. Az ajánlott jelölt neve, telefonszáma, e-mail címe, 

munkaviszony 
fennállásáig. 

 

18. Az adatok törléséig, 
de legfeljebb a 
munkaviszony 
fennállásáig. 

19. A profil törléséig, de 
legfeljebb a 
munkaviszony 
fennállásáig. 

 

20. Az adatok törléséig, 
de legfeljebb a 
munkaviszony 
fennállásáig. 

21. A munkaviszony 
fennállásáig. 

 

22. A munkaviszony 
fennállásáig. 

 

 

23. A munkaviszony 
fennállásáig. 

 

 

24. A munkaviszony 
fennállásáig. 

 

25. Az Érintett 
visszajelzése hiányában 
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25. Munkatárs ajánló funkció 

használata 

 

 

26. Elismerési funkció használata 

 

 

 

27. Teljesítményértékelési funkció 
használata 

 

28. Tippjáték funkció használata 

 

 

29. Feladatok funkció 

 

 

30.Asszisztens funkció használata 

 

Az adatkezelés jogalapja: a 
GDPR 6. cikk (1) bek. f) 
pontja, „az adatkezelés az 
adatkezelő vagy egy 
harmadik fél jogos 
érdekeinek 
érvényesítéséhez 
szükséges,…”. 

önéletrajza. 

 

 

26. Feladó és címzett neve, egyedi azonosító, e-mail 

cím. 

 

 

27. Név, egyedi felhasználói azonosító, értékelések. 

 

 

28. Név, egyedi felhasználói azonosító. 

 

 

29. A feladathoz rendelt userek neve, elérhetősége. 

 

 

30. Név, egyedi felhasználói azonosító. 

 

a megkereséstől 
számított 10 napig, a 
pozíció betöltéséig, de 
legfeljebb 6 hónapig. 

 

26. Az adatok törléséig, 
de legfeljebb a 
munkaviszony 
fennállásáig. 

 

27. A munkaviszony 
fennállásáig. 

 

28. Az adatok törléséig, 
de legfeljebb a 
munkaviszony 
fennállásáig. 

29. A feladat törléséig, 
de legfeljebb a 
munkaviszony 
fennállásáig. 

 

30. A munkaviszony 
fennállásáig. 
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Fót Város Önkormányzata által 
adományozott kitüntetésekkel 
összefüggő adatkezelés 

Az adatkezelés célja: a 
kitüntetésre történő felterjesztés, a 
kitüntetés adományozása és 
közzététele, valamint a 
pénzjutalom kifizetése. 

Az adatkezelés jogalapja: 

a GDPR 6. cikk (1) bek. a) pontja, 
„az érintett hozzájárulását adta 
személyes adatainak egy vagy 
több konkrét célból történő 
kezeléséhez;” és a GDPR 6. cikk 
(1) bek. c) pontja, „az adatkezelés 
az adatkezelőre vonatkozó jogi 
kötelezettség teljesítéséhez 
szükséges;” 

 
 
 
 
A kezelt adatok köre: az érintett 
neve, születési helye és ideje, anyja születési 
neve, lakcíme, telefonszáma, e-mail címe, 
adószáma, TAJ száma, a foglalkoztatásra irányuló 
jogviszonya megnevezése. 

 

 

 

Jegyzői iroda 

 

 

 

Fóti Közös Önkormányzati 
Hivatal jegyzője 4/2020. (III. 
25.) számú utasítása a Fóti 
Közös Önkormányzati 
Hivatal iratkezelési 
szabályzatáról: 1. számú 
melléklet / Különös rész 
U109 sora szerint kerülnek 
megőrzésre.  

GPS alapú járműkövető 
rendszer alkalmazásával 
összefüggő adatkezelés 

Az adatkezelés célja: 
vagyonvédelem, személyvédelem, 
munkaszervezés 
hatékonyságának javítása. 

Az adatkezelés jogalapja: a 
szervezet jogos érdeke GDPR 6. 
cikk (1) bekezdés f) alpontja 
szerint, személy- és 
vagyonvédelem, 
munkaszervezés. 

 
A kezelt adatok köre: a járművezető neve, 
tartózkodási helye, az útvonala, menetidő, 
megállási hely(ek), állásidő, felhasználónév. 

 

Jegyzői iroda 

 

Az IneTrack GPS 
Nyomkövetés Kft-vel 
fennálló Felhasználási 
szerződés 
megszűnéséig. 
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A Fót Városi Applikáció 
használatával összefüggő 
adatkezelés 

Az adatkezelés célja: 

javaslatok és bejelentések online 
benyújtásának lehetősége, 
valamint időpontfoglalás. 

Az adatkezelés jogalapja: 

a GDPR 6. cikk (1) bek. a) pontja, 
amely szerint „az érintett 
hozzájárulását adta személyes 
adatainak egy vagy több konkrét 
célból történő kezeléséhez;”. Az 
Érintett a személyes 
hozzájárulását a regisztrációval 
adja meg. 

 

A kezelt adatok köre: név, felhasználónév, e-
mail cím, helyi/nem helyi lakos státusz. 

  

A felhasználói profil 
Érintett általi 
törléséig, vagy az 
Adatkezelőnek az 
applikáció 
tulajdonosával és 
jogosultjával, a Blue 
Colibri International 
Kft-vel fennálló 
Felhasználási 
szerződés 
megszűnéséig. 

Életjáradéki kérelemmel 
összefüggő adatkezelés 

Az adatkezelés célja: 

az érintett életjáradéki igényének 
elbírálása. 

Az adatkezelés jogalapja:  

Fót Város Önkormányzata 
Képviselő-testületének 11/2026. 
(VI. 26.) önkormányzati rendelete. 

A kezelt adatok köre: a kérelmező születési neve, 
születési helye, ideje, anyja neve, lakcíme, 
telefonszáma. Kérelmező házastársának születési 
neve, születési helye, ideje, anyja neve, lakcíme, 
telefonszáma. 

Városgazdálkodási iroda Fóti Közös 
Önkormányzati 
Hivatal jegyzője 
4/2020. (III. 25.) 
számú utasítása a Fóti 
Közös Önkormányzati 
Hivatal iratkezelési 
szabályzatáról: 1. 
számú melléklet / 
Különös rész C136. 
sora szerint 5 évig 
kerülnek megőrzésre 
(az ellátás 
megszűnését vagy a 
kérelem elutasítását 
követően). 
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