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Bevezetés

A Foti Gazdasagi Ellat6 Szervezet 2013. marcius 1-jével kezdte meg miikodését,
alapité okiratat a 46/2013. (1.23) KT hatarozataval hagyta jova a képviselé-testiilet. Feladata
az alapitds 6ta folyamatosan véltozik, igy 2018-ban az iskolai talalokonyhak miikodtetési és
lizemeltetési feladatok ellatdsa mellett 1j tevékenységként atvette a Kozponti Fézékonyha
lizemeltetését is, valamint tovabbra is alaptevékenysége a Fo6t véros teriiletén dnélléan
miik6dd intézmények gazdalkodasi feladatainak végrehajtdsa a Képviseld-testiilet altal
jovahagyott Feladat-ellatasi szerz6dés és Munkamegosztasi megéllapodas alapjan. 2021.
augusztus 1-jét6l alapfeladatai kozott szerepel az 4ltalanos iskolakban foly6 kozétkeztetés
teljes adminisztraci6ja is. 2022. augusztusatél a Dunakeszi Tankeriilet és a kozépiskola
kezdeményezése alapjan intézményiink ij feladatként atvette a Népmiivészeti
Szakgimnazium étkeztetésének nyilvantartasat is.

Célunk:

e az intézmények gazdilkodésénak jogszabélyszerti dokumentélasa, a beszamoldk és
bevallasok pontos, hataridére torténd elkészitése,

e a konyhak szabélyos és gazdasagos miikddtetése mellett mindségi kozétkeztetés
biztositasa,

o kozétkeztetés teljes adminisztracioja az dltalanos iskolidkban, és a Népmiivészeti
Szakgimnaziumban, kapcsolattartis a sziilokkel,

e azcdpiletek és eszkozok rendeltetésszerti allapotdnak fenntartasa érdekében a javitasok
koordinélasa, a kotelez6 feliilvizsgdlatok nyomon kovetése,

* segitség az intézmények sajatossdgainak megfelel$ miikodtetés lebonyolitasaban.

Mindezekbdl lathato, hogy miikddésiink 3 £6 tevékenységi kirre volt bonthato:

1. Az 6nélléan mikodo koltségvetési szervek esetében az Aht. szerinti gazdasagi
szervezet feladatainak ellatdsa, és adatszolgéltatds az onkormanyzat, MAK,
ASZ és egyéb hat6sagok felé.

A miukdodtetett tdlalokonyhak és fézékonyha napi mitkddésének biztositasa.
Kozétkeztetés adminisztracidja. A kozétkeztetés teljes korii iigyintézése az
altalanos iskolikban és a Népmiivészeti Szakgimnaziumban.

W N

Intézményiinkben sok kisgyermekes sziilé dolgozik, ezért 2022. évben is megtartottuk
az otthoni munkavégzés lehetéségét, azokban a munkakérékben és esetekben, ahol és amikor
ez lehetséges volt.
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1. Altaldnos rész

Alapité okiratunk alapjdn 2022-ben az alabbi koltségvetési szervek gazdalkodasi
feladatait lattuk el:

Koltségvetési szerv neve Cime

a) Onalléan miikdds koltségvetési szervek

Apponyi Franciska Ovoda 2151 F6t, Fruzsina u. 4.
Foti Boglarka Ovoda és Bolcs6de 2151 Fét, Bolcs6de u. 2.
E6ti Kozmvelddési és Kozgy(ijteményi Koézpont 2151 Fot, Vorosmarty tér 3.
Egyesitett Szocidlis és Egészséglgyi Intézmény 2151 Fét, Szent Benedek u. 15.

b) Az intézményhez rendelt konyhak

F6ti Kozponti Konyha f6z6konyha 2151 Fot, Szent Benedek u. 9-11.
Féti Fay Andras Altaldnos Iskola és Ovoda talalékonyha 2151 Fot, Vasartér 1.
Foti Garay Janos Altalanos Iskola télalékonyha 2151 Fot, Arany Janos u. 20-26.

Németh Kalman Altalanos Iskola és AMI talalékonyha 2151 Fét, Marcius 15. u. 40.

2022. évben is az onalléan miikodé intézmények koltségvetése tartalmazta személyi
juttatas- és jarulék kiadasaikat, valamint az integralt kockazatkezelés feladataihoz kapcsol6do
kiadési eléiranyzatokat dologi kiadasként. Mivel onallo 1étszam- és bérgazdalkodok, igy a
munkaltatéi jogokat is 6k gyakoroljak. (A kisegito személyzetiik — karbantart6k, takaritok,
konyhai kisegitsk - felett is.), valamint gondoskodnak az integralt kockazatkezelés

mukodtetésérol.

Az ESZEI sajit koltségvetésében keriiltek megtervezésre a KT hatdrozata alapjan a
nyéri napkozis tdbor személyi juttatas és jarulék kiadasai, a NEAK finanszirozas bevétele is,
valamint az Erzsébet Tabor Alapitvanyt6l kapott bevételek €s a hozza kapcsol6do kiaddsok
is.

Az FKKK sajat koltségvetésében szerepeltek az érdekeltségnovels- és egy€b
palyézatok bevételei és kiaddsai.

A koltségvetés Osszedllitdsit a GESZ végezte, az intézmények altal szolgaltatott
adatok, illetve a képviselé-testiilet dltal elfogadott koltségvetési koncepcié alapjdn. Dologi
kiad4saik és befektetett eszkozeik beszerzése a Foti GESZ koltségvetésében keriilt
megtervezésre intézményenként €s szervezeti egységenként elkiilonitetten. A GESZ csak az
eldiranyzatok szabalyszer(i felhasznalasat feliigyeli (ellenjegyzés), a szakmai anyagok és
eszk6z0k beszerzése, az épiiltek és berendezési targyak karbantartasa, feliilvizsgélata
sziikségességének elbirdlasa az intézményvezetdk — mint szakmai vezet6k — hataskorébe
tartozik.
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2. Uj feladat — Iskolai kézétkeztetés adminisztracidjanak teljeskor(
atvétele a Népmlvészeti Szakgimnaziumban — Energiakrizis
kezelése

2022. augusztus 1-jét6l keriilt A4t intézményiinkhéz a  Népmiivészeti
Szakgimnaziumtél — a tankeriilet és az iskolaigazgat6 kérelme alapjan — a kozétkeztetés
teljes kori adminisztraciéja, az SZMSZ meghatirozasa alapjan:

— 2 koltségvetési szerv ellatja az intézmények kozétkeztetésével kapcsolatos
adminisztracids feladatokat (étkezések megrendelése, lemondésok kezelése, a
nevelési- és szocidlis intézmények, és az elldtottak tajékoztatasa, szamlazas,
kapcsolattartds a f6z6- és a diétas konyhakkal, reklaméaciok kezelése,
adatszolgéltatasok teljesitése)”

A Népmiivészeti Szakgimniziumban a kozétkeztetést tovabbra is vasarolt
¢lelmezéssel oldjuk meg. Mivel az iskola nem rendelkezik ebédlével csak kézeli
vendéglatéhelyen tudnak a didkok étkezni.

Az ellitand6 napi tobbletfeladatokat a Kozétkeztetés adminisztraciéja cimszona4l
részletezziik.

Szintén névelte a munkaterheinket, az energiadrak valtozisa miatti megnivekedett
adminisztraciés teher, és az energiamegtakaritds lehetéséginek kidolgozasa, amelyek
nagyrészét a vagyongazdalkodasi iigyintézok és az igazgato6 végezték.

3. A GESZ létszdma és valtozasai

A GESZ engedélyezett nyit6létszama 38,5 16, zarolétszamunk 39 6 volt. Ez a 16tsz4m
tartalmazza a féz6konyha é&s a talalokonyhak, valamint a gazdasdgi szervezet
kézalkalmazottait is.

Az SZMSZ-ink 2021.08.01-t6] hatélyos véltozasa alapjan sajat létszamunkbol
oldottuk meg az 4j tobbletfeladatunk ellatdsat, az iskolai kozétkeztetés teljeskort
adminisztracidjanak atvételével kapcsolatos teenddket. 2021-ben belsé 4tszervezéssel
csoportositottunk 4t 1 8 létszamot, részben a kozétkeztetési adminisztracidra 0,75 %
allashelyet, részben pedig a Garay Janos Altalanos Iskola talalokonyhajara 0,25 % allashelyet,
mivel a tdlal6konyhékon is megnévekedtek az adminisztrativ terhek.

2022. szeptember 1-jét6] kérésiinkre a képviseld-testiilet dontése alapjan 0,5 fével
nétt allashelyeink szama. 0.25 allashellyel megnéveltiik a Fay Iskola talalokonyh4jinak
Iétszamat, igy 4,25 allashelyen dolgozik 3 f6 8 6ras, 1 f6 6 6ras és 1 £6 4 6ras kolléga. 0,25
statusszal emeltiik meg a GESZ kézpont létszamat a kozétkeztetés fent emlitett
tobbletfeladata miatt.
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A Foti GESZ szervezeti felépitése, tagozodasa 2022.09.01-jétol:

- Igazgato 116

- Belsé ellen6rzés 0,75 allashely 1 f6

- Gazdasagi szervezet 10,25 allashely 11 f6
Gazdasagi vezetd 116
Pénziigyi és szamviteli iigyintézok

pénztaros-konyveld 116
operativ pénziigyi tigyintéz0 116
pénziigyi ligyintéz 0,25 allashely
kontirozé konyveld 1f6
vagyongazdalkodasi tigyintézo 2 6
(ebbdl 1 f6 miiszaki)
Kozétkeztetési iigyintézok
kozétkeztetési-szamviteli igyintézd 2 16
kozétkeztetési ligyintézo 0,75 4llashely 1 f6
Bér-és munkaiigyi iigyintézd 1f6

Irodatakarito 0,25 dllashely 1 f6
-Konyhaiizemeltetés 27 allashely 29 6
Fozokonyha 16 o6

Tdlalékonyhai dolgozok

11 allashely 13 6

Még mindig nagy gondot okoz a Kkilép6 és myugdijba vonuld dolgozok pétlasa. Mig a
pénziigyi-szamviteli teriileten ,,csak” a vallalkozoi szféra csabitja el a lehetséges munkaero6t, a
technikai dolgozoknial még az egyéb foti kozintézmények is, hiszen a legtdbb agazatban
magasabb fizetéseket tudnak biztositani a fizikai dolgozéknak. Ennek ellensulyozasara jarult
hozza az oOnkormanyzat 2022-ben a fé6z6konyhai dolgozok minimalbér-emelés mértékét
meghaladé béremeléséhez. Ennek ellenére tovabbra is van iires allashelyiink, pedig
folyamatosan hirdetjiik azt.

A, Gazdasagi szervezet 2022. évi mikodése

A gazdasagi csoport a koltségvetési szerv miikodtetéseert, a gazdalkodas
megszervezéséért és iranyitasaért, a vagyon hasznalataval, védelmével osszefliggd feladatok

teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért felelés szervezeti egyseg.

A gazdasagi szervezet ellatja:

o akoltségvetési szerv és a hozzdrendelt intézmények koltségvetésének eldiranyzatai
tekintetében a gazdalkodassal, konyvvezetéssel €s az adatszolgaltatéssal
kapcsolatos feladatokat,

o akoltségvetési szerv és a hozzarendelt intézmények (tdlalokonyhék) miikodtetésével,
iizemeltetésével, a koltségvetési szerv vagyongazdalkodasa korében a beruhazéssal,
a vagyon hasznélataval, hasznositasival, védelmével kapcsolatos feladatokat.

o Kozétkeztetés adminisztracidjat, az iskolakban teljeskoriien.
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A belsé ellenérzést 2022. évben sajat részmunkaidds kdzalkalmazottal oldottuk meg. A
végzett ellenérzésekrél (szdmuk, témajuk, megallapitdsaik és intézkedési terveik) késziilt
beszdmolot hataridére benyujtottuk a jegyzonek.

A GESZ gazdaségi szervezetének kozvetlen irdnyitasat a gazdasagi vezetd latta el.
Feladatkorébe tartozik, példaul:
> A szamviteli rendszer kialakitdsa, szamviteli szabalyzatok elkészitése és
aktualizaldsa minden 6nélléan miiksds koltségvetési szerv esetében.
» Az intézményi koltségvetések Osszedllitasa, eldiranyzat modositasok elkészitése

1. szamu tablazat:

2022. évi elGiranyzatok alakuldsa Ft-ban

Létszam
Intezridny feve Eredeti Mddositott elGir. | Eliranyzat (f6)
elGiranyzat 3. sz. modosités valtozas dec.31-
én
Foti GESZ 651 118 806 711329467 | 60210661 39
Apponyi Franciska Ovoda 261 494 350 263 065 990 1571 640 48
Foti Bogldrka Ovoda és =
Béblcséde 489 896 749 518 674 503 | 28777 754
FKKK 134 724 214 150304 139| 15579925 17
Fot Védros ESZEI 272 460 720 280494 334 8033614 40

1 809 694 839 1923868433 | 114 173 594 231
*A GESZ és az intézmények koltségvetésének teljesitésérél a részletes beszdmol6t az Snkormanyzat

Mind6sszesen

zédrszdmadasihoz csatoljuk.

> Az 6sszes intézményi kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzése (mind a GESZ-nél,
mind az 6nalléan miik6dé intézményeknél vallalt kotelezettségeké).

> Eléirdnyzatok kontirozasa, eldirdnyzat felhasznaldsok ellendrzése, egyeztetés az
intézményvezetdkkel.

> Bérfeladdsok kontirozasa, bérfelhaszndlasok ellendrzése &s err6l  intézményvezeték
tdjékoztatasa.

> Beszamolok, zarszamadés elkészitésének Osszehangoldsa, ellendrzése. (db-szdmat az
alabbi tabldzat mutatja be.)

» Adatszolgaltatds a konyvvizsgaloi ellenérzésekhez (koltségvetés, el6iranyzat modositasok,
negyedéves beszdmoldk, zarszamadas)

> Selejtezések, és leltarak eldkészitése és lebonyolitdsanak ellenérzése. A minden
intézményt érinté éves mérleg-alatdmaszt6 leltar mellett, 2022-ben a F6ti Kézmiivelsdési
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és Kozgylijteményi Kozpont szervezeti egységeiben és a Fot Viros ESZEI telephelyein
selejteztiink és leltéroztunk.

> Folyamatba épitett belsé ellendrzes feladatok ellatéasa.

» Mint a korabbiakban emlitettik, az onalloan mikodo intézmények dologi és
felhalmozasi kiadasait is a GESZ koltségvetésében terveztiilk és konyveltiik
intézményenként elkiilonitetten. A szamviteli rendszeriinket ugy miikodtettiik, hogy a
trvények  altal ~ meghatarozott adatszolgaltatdsokon  kiviil (beszdmolok,
pénzforgalmi/mérleg-jelentések stb.) a 4 nélldan mitkodd intézmény vezetsjének tovabbi
vezetdi informaciods igényét is kielégitsiik. (Isd. Statisztikai adatok tablazat ,,Részletezés™
sorat)

> Az intézmények eszkozellatottsiga megfeleld, az onalléan miikodo intézmények altal
sziikkségesnek  itélt eszkozbeszerzésekre az onkormanyzat biztositotta az
eléiranyzatot és a fedezetet.

2. szamu tablazat: KGR adatszolgaltatisok
Foti
.. | Apponyi | Boglarka | Fot =
Beszamoldk tipusa (MAK-KGR K11) GFE);IZ Fr?ﬁcislta O%oda Varos | FKKK Os?éijen
Ovoda és ESZEI
Bolcséde
2021. évi IV.névi PMINFO Bl 1 1 1 1 5
2021. évi Mérleg gyorsjelentés 1 1 1 1 1 5
2021. éves koltségvetési beszdmolo 1 1 1 1 1 5
2022. évi elemi koltségvetés 1 1 1 1 1 5
2022. 1.né. 1d6kozi koltségv. Jelentés 1 1 1 1 1 5
2022. l.névi id6kdzi mérlegjelentés 1 1 1 1 1 5
2022. 4.havi id6kozi kdltségv.jelentés 1 1 1 1 1 5
2022. 5.havi id6koézi kdltségv.jelentés 1 1 1 1 1 5
2022. Il.né. |d6kozi koltségv. Jelentés 1 1 1 1 1 5
2022.11.névi id6kozi mérlegjelentés 1 1 1 1 1 5
2022. 7.havi id6kozi kéltségv.jelentés 1 1 i | 1 1 5
2022. 8.havi id6kozi koltségv.jelentés 1 1 1 1 1 5
2022. lll.né. 1d6kozi kdltségy. Jelentés 1 1 1 1 1 5
2022.111.névi id6kdzi mérlegjelentés 1 1 1 1 1 5
2022. 10.havi id6kozi koltségv.jelentés 1 1 1 1 1 5
2022. 11.havi id6kozi kdltségv.jelentés 1 1 1 1 1 5
Osszesen: 16 16 16 16 | 16 80
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A pénziigyi csoport litta el az intézmények készpénz- és szdmlaforgalmanak
lebonyolitasat, a szdmlédk iktatasat, kotelezettségvallaldsok rogzitését és kontirozasat.

A GESZ-en beliil kiilon kellett kényvelni a kézponti féz6konyha, a 3 iskolai talalokonyha
koltségvetését érintd tételeket, a Népmiivészeti Szakkozépiskola didkétkeztetéssel
kapcsolatos forgalmét, a GESZ-kézpont (ezen beliil a kozétkeztetés adminisztriciéjanak)
koltségvetését is. A Foti Boglarka Ovoda és Bélcsédében el kellett kiiloniteni a szocialis
agazatba tartoz6 bolcséde kiadasait, az FKKK-nél sziikséges volt szétvalasztani a Vorosmarty
Miivel6dési Héz, a Vérosi és Kisalagi Konyvtar, a Kisalagi K6zosségi Haz és a Németh
Kélméan Emlékhaz, valamint a Féti Ertéktérbizottség és a Tdjhéz elkiiloniilt telephelyeinek
miikddtetési- és szakmai kiadésait, a rendezvénytervben szerepld rendezvények pontos
kiadasait, és a tdborokat. Sajat koltségvetésében pedig az érdekeltségndvelé tamogatasok és
egyeb pilyédzati 6sszegek elszdmolasat. Az ESZEI-nél elkiilonitetten kellett nyilvantartani a
NEAK finanszirozassal tamogatott védéndi- és iskola-egészségiigyi feladatot, a
Gyermekjoléti-, Csalddsegitd Szolgalatot és a Teriileti Gondozasi Ko6zpont éltal ellatott 4
feladatot (szocialis étkezés, iddsek nappali ellatdsa, hazi segitségnyjtas, jelzérendszeres hazi
segitségnyujtds) is, tovabba részletezd analitikat kellett vezetni a nyari napkozis taborrdl is.
Mindezen kivanalmak jelentdsen megnévelik a konyvelési tételeink szdmét, ahogy azt az
alabbi téblazat is mutatja.

3. szamu tablazat

Statisztikai adatok a szamviteli rendszerben 2021. évre rogzitett adatokrél (db)

Foti Valtozas

Apponyi | Boglarka | _, ., 526

Adatbézis: Foti GESZ Fr:scis?(/a Oic‘:‘da POt Vdros FKKK | Osszesen N 2\'/?20

Ovoda és el adathoz

Bolcséde képest
F6konyvi tételek szdma 388093 3549 5223 8 589 6 606 412 060 124%
Folyészamlak 22 940 106 117 207 226 23596 104%
Menza rendelések 26 429 - - - - 26 429 110%
Bank-pénztar tétel 15476 433 543 757 552 17 761 112%
Részletezés 54 894 525 803 1026 1530 58 778 124%
Targyi eszk6z nyilvéntartas 2523 - - - 377 2 900 109%
Szerz6dések 2188 5 5 4 37 2239 105%




FOT

Foti Gazdasagi
Ellato Szervezet

2151 Fot, Dézsa Gyorgy u. 12-14
Addszam: 15813169-2-13

Telefon: 06 27 358-831

Statisztikai adatok a szamviteli rendszerben 2022. évre rdgzitett adatokrol (db)

Foti Valtozas

Apponyi | Boglark S az el6z6

Adatbazis: Foti GESZ Frgzcisza C’)?/odaa RoOwVATos FKKK Osszesen Zvi °

Ovoda és ESZE| adathoz

Bolcs6de képest
F6kdnyvi tételek szama 447 279 4285 6735 10 092 6 827 475 218 115%
Folyészamlak 26283 108 131 250 142 26914 114%
Menza rendelések 28 576 - - - - 28 576 108%
Bank-pénztar tétel 18 074 456 645 751 549 20 475 115%
Részletezés 61412 571 899 1131 1526 65 539 112%
Targyi eszk6z nyilvdntartas 2 895 - - - 421 3316 114%
Szerz6dések 2091 5 5 8 16 2125 95%

A 2021. évi adatokkal osszehasonlitva lathaté, hogy a Féti GESZ-nél a

koltségvetés

15-15 %-Kkal, a részletez tételek szama 12-%-Kkal, a targyi eszkoz tételek szama.

Kkal nétt, a menza rendelések szama pedig 8 %o-Kkal.

Adatok mennyiségi dsszehasonlitasa évenkenti
bontasban

500 000
450000
| 400 000

350 000

300 000
250000
© 200000
150000

100 000

50 000

Fékaényvi

tételek szama

I [

Folydszamlak

Menza
rendelések

= R

Bank-pénztar

tétel

mE

Részletezés

| Intézmények 6sszesen 2020 | Intézmények Gsszesen 2021

® Intézmények dsszesen 2022

Osszegével dsszhangban nétt a fékonyvi- és a bank-pénztar tételek szama

14 %-

A pénztiros-konyveld latta el a napi készpénzkezelési feladatokat, az intézmények

szamara ellatmanyt és el6legeket fizetett ki és szdmolt el a GESZ koltségvetésébdl, kiallitotta

a készpénzes szamlakat €s beszedt

e a készpénzes bevételeket (terembérletek, étkezési dijak,

konyvtari tagdijak, téritések, szinhazi jegybevételek stb.). Tobbletfeladatként jelentkezett,
hogy az iskolai kozétkeztetés befizetése a korabbi csekk helyett 2021. szeptemberétol
készpénzben is lehetévé valt. Mindezek havi 2 M Ft és 5 M Ft kozotti forgalmat jelentettek.
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2022. évben a GESZ pénztiraban a tavalyi 593 bevételi és 521 kiadasi bizonylat helyett 933
bevételi és 556 db kiaddsi keriilt kiallitasra, és a hozzdjuk tartozé alapbizonylatok keriiltek
feldolgozasra. A bevételi pénztarbizonylatok szaméanak jelentés (57 %-0s) novekedését a
kozétkeztetés készpénzes befizetései okozzak. Mint az el6z6 tablazat soraibol kitiinik egy
pénztarbizonylathoz t6bb (esetenként 10-50 alapbizonylat is tartozhat), ezek alapjan készitette
el a heti pénztérjelentéseket.

Az FKKK pilyézatokkal kapcsolatos ideiglenes pénztaraiban 2 db bevételi és 2 db
kiadasi pénztarbizonylat keriilt kidllitdsra és rogzitésre a SALDO rendszerben.

Az ESZEI Erzsébet tabori ideiglenes pénztdrdban 4 bevételi és 24 db kiadasi
pénztarbizonylat lett kiallitva.

Az ESZEI Teriilti Gondozdsi Kozpont elldtottak szamldit is a GESZ pénztarosa
allitotta ki a TGK adatkozlése alapjén.

A pénztiros-konyvel6 kontirozta és rogzitette a készpénzes szdmlakat a SALDO
rendszerében (esetszdmokat a fenti téblézat tartalmazza.) O végezte a targyi eszkozok
analitikus konyvelését is. Az ¢ feladata volt az intézményi irodaszerbeszerzések keretének
figyelése, ez alapjan a rendelések jovéhagydsa, valamint az ESZEI és a GESZ hasznalatdban
1évo gépjarmiivek menetleveleinek feldolgozasa is.

Az operativ pénziigyi eléadé 2022-ben mér 10 intézményi szamlat kezelt (Isd. 4. sz.
tablazat: 1-2, 4-10. szdm), a pénziigyi-szamviteli foeladéval (kontirozo konyveld) kézdsen
iktatta, kotelezettségvallaldsban nyilvantartotta és kontirozta a nem készpénzes tételeket,
elkészitette és tovabbitotta az utalési engedély kérelmeket az Gnkormanyzat felé.

A pénziigyi-szamviteli foel6ado elltta a koltségvetéssel szembeni negyedéves / éves
bevallasi kotelezettségeket. (AFA bevalls).

4. sz.tablazat: 2021-2022. Intézményi pénzforgalmi szamlak és bankkivonatok szima

El6z6
e T T ; évhez
Intézményi pénzforgalmi szamlak kivonatai 2021 | 2022 | . p
viszonyitott
arany
1| Foti GESZ 240 234 98%
2 | Féti GESZ Kozfoglalkoztatottakkal kapcsolatos elsz. 2 0
3 | F6ti GESZ Kozétkeztetés elszdmoldsa alszéamla 251 254 101%
4 | Apponyi Franciska Ovoda 59 67 114%
5 | Féti Boglarka Ovoda és BélcsGde 54 82 152%
6 | Fot Varos ESZEI 63 77 122%
7 | F6t Varos ESZEI OEP (NEAK) finanszirozas 19 17 89%
8 | Fot Véros ESZE| Féti Gyerekek Nyari Napkozis Tabor 0 0
9 | FKKK 80 77 96%
10 | FKKK - VEKOP 10 18 180%
Osszesen: 778 826 106%
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Az intézményeknél kiskincstari finanszirozas miikodik, ami azt jelenti, hogy az
onkormanyzat nem utalja at az a havi finanszirozast intézmények szamldjara, hanem a GESZ
kérése alapjan havi utaldsi keretet hagy jovd minden pénzforgalmi szdmldhoz. Minden
stutaldssal fizetendd tételre (szamléara, hokozi személyi kifizetésre stb.) €s készpénzfelvételre
engedélyt kell kérni az 6nkorméanyzatt6l, €s az engedély alapjan lehet a tételeket elutalni, igy
az dnkorményzat csak ezeket a tételeket kell, hogy megfinanszirozza.

5. sz. tablazat: Utalasi engedély kérelmek

Kérelmek db szama
El626 évhez
Intézmény neve 2021 5022 | viszonyitott
arany

Foti GESZ 234 220 94%
Apponyi Franciska Ovoda 65 54 83%
Foti Boglarka Ovoda és Bolcséde 52 72 138%
Fot Varos ESZEI 58 72 124%
FKKK 73 73 100%
Mindésszesen 482 491 102%

Mint a tablazatb6l kideriil éves szinten kismértékben nétt az intézményi utaldsi
engedélykérelmek szdma, a legjelentosebb emelkedés a Foti Boglarka Ovodéaban és az ESZEI-
ben volt tapasztalhato.

A fokonyvek havi zarasat, az adatszolgaltatisok KGR-K11 rendszerben torténd
kitoltését, az adatszolgaltatasok és a fokonyvek tovabbitasat a MAK felé a kozétkeztetési-
szamviteli iigyintéz6, a pénztaros és a kontirozé konyveld egyiitt végezte, a gazdasagi
vezetd fokozott ellendrzése mellett.

A kozétkeztetési-szamviteli iigyintézok kezelik és konyvelik a 4. szam tablazatban
feltiintetett 3. bankszamlat, amely a GESZ Kozétkeztetési alszémldja. (2022-ben 254
bankkivonat késziilt, amely tobbezer csekkes, atutaldsos és csoportos beszedéses befizetést
tartalmaz.)

6. Kozétkeztetés adminisztracioja

A kozétkeztetés nyilvantartdsat és a bevételek beszedését is magaba foglalo
folyamat.

A kozétkeztetési szamviteli iigyintézok feladatai kozé tartozik
> Az intézményekben foly6 kozétkeztetés teljes korii szervezése, ligyintézése és feliigyelete
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> Az étkezési dijak nyilvéantarto programban térténd régzitése, a szamlak kidllitasa, eljuttatasa
a befizet6khoz, szamlak lefiizése.)

» 2021. augusztus 1-jétél az iskolaktol a kézétkeztetés adminisztraciéjanak teljes atvétele.
Az 1j feladat elvégzésére gazdasagi szervezet munkajanak dtszervezésével, a munkakori
leirdasainak atdolgozasaval 0,25 allashelyet csoportositottunk 4t a kozétkeztetési
szamviteli ligyintézésre, az 1,5 llashelyet 1,75 allashelyre médositottuk. A f6z6konyharal
1 ires dllashelyet atcsoportositottunk a kozétkeztetésre: 0,75 allashelyen kozétkeztetési
adminisztratort, mig 0,25 allashelyen a Garay Iskola talalokonyhéjan konyhai kisegit6t
alkalmaztunk.

Alkalmaztunk egy 6 6ras (0,75 allashely) kozétkeztetési iigyintézét, aki napi szinten tartja a
kapcsolatot a sziilékkel az étkezés megrendelésekkel és lemondasokkal kapesolatban, elkésziti a napi
valtozésjelentéseket a fézGkonyhara, és tovabbitja az aktualizalt étkezdlistdkat az iskolai
talalokonyhakra. Ezen kiviil eléallitja, és eljuttatja az iskolai konyhékra a felsés tanulok étkezési

kértyait.
Az iskolai étkezést megrendelSk (sziil6k) 3 fizetési forma koziil valaszthatnak:
- atutalds (a szdmlat email-ben juttatjuk el a sziil6khoz),
- csoportos beszedés (a szdimlét email-ben juttatjuk el a sziilokhoz),
- készpénz (a befizetendd 6sszegrél e mail-t kiildiink, a készpénzfizetési szamlat
fizetéskor kapja meg).

Az 6vodasok sziilei csekkes szamlat kapnak az Gvodan keresztiil, de van, aki 4tutaldssal
egyenliti ki a szadml4t.

1. 2022. évben intézményenként kiallitott szamlak/db (sztorné is benne van):

3

%

Boglarka bolcséde: 1178 db

Boglérka évoda: 4490 db

Apponyi 6voda: 2617 db

Féy iskola: 3972 db

Garay iskola: 2955 db

Németh Kalman iskola: 2949 db
Népmiivészeti Szakgimnazium 450 db

53

2

3

*

R/
0.0

53

*

R/
.0

L)

R/
.0

L)

2. 2022. évben kikiildstt felszolitasok szama (minden intézményre vonatkozodan):

¢ levél dtjan (postai dton): 143 db
ebbdl tértivevénnyel kiildve: 143 db
e atvették: 91 6
° nem vették at: 52 6

% e-mailen kiildve: 556 db

3. 2022. évben étkezési dijhatralékkal rendelkezék sziama:

% Fay iskolaban Gsszesen 2022.12.31. allapot szerint: 122 £6 (2017, 2018, 2019, 2020, 2021, 2022.
is benne van), ebbél:

v decemberben kiallitott 2023. janudri dfjjal tartoz6 gyerekek szdma: 54 f6, felndttek
szama: 3 f6,
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v 2 havi dijjal tartoz6 gyerekek szdma: 1 {6
v 2 havi dijjal tartozé felndttek szama: 0 f6.

A 60 napon tuli dijtartozéssal rendelkezok szama: 64 6, ebbdl

2017. évre vonatkozéan: 8 f6 nem rendezte a tartozasat
2018. évre vonatkozoan: 15 fé6 nem rendezte a tartozasat
2019. évre vonatkozéan: 16 f6 nem rendezte a tartozasat
2020. évre vonatkozoan: 11 f6 nem rendezte a tartozasat
2021. évre vonatkozéan: 6 f6 nem rendezte a tartozasat
2022. évre vonatkozdan: 8 fé nem rendezte a tartozasat

T e

Ingyenes étkezd, de tartozasuk van a nem tamogatott id8szakra, étkezésb8l nem zarhato ki: 1
fo.

Etkezésbél kizartak szama 2022. év folyaman: 6 f6, ebbol 2023.02.28-ig rendezte a tartozasat 0
fo.

A 122 f5b81 10.000.- forinton feliili étkezési dijhatralékkal rendelkezdk szama: 46 f0.

7

& Garay iskolaban dsszesen 2022.12.31. allapot szerint: 78 f6 (2017, 2018, 2019, 2020, 2021,
2022 is benne van), ebbél:

v decemberben kiallitott 2023. januari dijjal tartozé gyerekek szama: 59 {0,
v 2 havi dijjal tartozé gyerekek szdma: 2 f6,
v étkezési dijjal tartozo felndttek szama: 0 f6.

A 60 napon tali dijtartozassal rendelkezok szama: 17 £6, ebbdl

2017. évre vonatkozdan: 1 f6 nem rendezte a tartozasat
2018. évre vonatkozoan: 2 f6 nem rendezte a tartozasat
2019. évre vonatkozoan: 4 f6 nem rendezte a tartozasat
2020. évre vonatkozoan: 1 fé6 nem rendezte a tartozasat
2021. évre vonatkozoan: 7 f6 nem rendezte a tartozasat
2022. évre vonatkozoan: 2 f6 nem rendezte a tartozasat

AN N N N NN

Etkezésbél kizartak szama 2022. év folyaman: 2 8, ebbdl 2023.02.28-ig rendezte a tartozasat 0
6.

A 78 £f8b61 10.000.- forinton feliili étkezési dijhatralékkal rendelkezOk szama: 14 f0.

< Németh Kalman iskolaban Osszesen 2022.12.31. allapot szerint: 58 {6 (2017, 2018, 2019, 2020,
2021, 2022 is benne van), ebbdl

v decemberben kiallitott 2023. januari dijjal tartozé gyerekek szama: 29 {0,
v 2 havi dijjal tartozé gyerekek szdma: 9 fo.

A 60 napon tuli dijtartozassal rendelkezdk szama: 20 £6, ebbdl

2018. évre vonatkozéan: 1 f6 nem rendezte a tartozasat
2019. évre vonatkozéan: 2 f6 nem rendezte a tartozasat
2020. évre vonatkozéan: 3 f6 nem rendezte a tartozasat
2021. évre vonatkozéan: 2 f6 nem rendezte a tartozasat
2022. évre vonatkozoan: 12 f6 nem rendezte a tartozasat

< B SR
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Ingyenes étkez0, de tartozasuk van a nem tamogatott id8szakra, étkezésbdl nem zarhaté ki: 4
fo.

Etkezésbdl kizartak szama 2022. év folyaman: 5 6, ebbdl 2022.02.28-ig rendezte a tartozasat: 0
f6.

A 58 f6b61 10.000.- forinton feliili étkezési dijhatralékkal rendelkezék szama: 18 £6.

% Boglirka 6vodaban és bolesédében sszesen 2022.12.31.4llapot szama: 46 f6 (2017, 2018 ,
2019, 2020, 2021, 2022. is benne van), ebbél:

v" decemberben kiallitott 2023. janudri dijjal tartoz6 gyerekek szama: 34 6,
v" novemberben kidllitott 2022. decemberi dijjal tartozo gyerekek szama: 2 6.

A 60 napon tili dijtartozassal rendelkez8k szama: 10 £6, ebbdl

v' 2021. évre vonatkozéan: 3 f6 nem rendezte a tartozasat
v'2022. évre vonatkozéan: 7 f6 nem rendezte a tartozasat

Az 46 {6bS1 10.000.- forinton feliili étkezési dijhatralékkal rendelkezék szama:10 6.

<* Apponyi 6vodiban Gsszesen 2022.12.31.4llapot szima: 18 f6 (2017, 2018, 2019, 2020, 2021,
2022. is benne van)

v"decemberben kiallitott 2023. janudri dijjal tartoz6 gyerekek szama: 5 £6,
v 2 havi dijjal tartoz6 gyerekek szdma: 2 f6.

A 60 napon tili dijtartozassal rendelkezék szama: 11 £6, ebbdl

v' 2018. évre vonatkozoan: 3 f6 nem rendezte a tartozasat
V' 2019. évre vonatkozoan: 1 f6 nem rendezte a tartozasat
v'2022. évre vonatkozoban: 7 f6 nem rendezte a tartozasat

A 18 f6b81 10.000.- forinton feliili étkezési dijhatralékkal rendelkez6k szama: 6 f5.

% Vendég étkezék, Foton Kiviili intézmény Gsszesen 2022.12.31. sllapot szerint: 6 f6 és 1
intézmény (2018, 2021, 2022. is benne van):

v' 2022. decemberi dijjal rendelkezék szam: 1 £6 plusz 1 intézmény,
v’ 2 havi dijjal tartozé gyerekek szdma: 2 f6.

A 60 napon tili dijtartozassal rendelkezék szama: 3 16, ebbél

v' 2018. évre vonatkozdan: 2 f6 nem rendezte a tartozasat
V' 2022. évre vonatkozéan: 1 f6 nem rendezte a tartozast

A 6 f6b61 10.000.- forinton feliili étkezési dijhatralékkal rendelkez6k szama: 3 6.

* Népmiivészeti Szakgimnazium 0Osszesen 2022.12.31. allapot szerint: 13 f6 (2022. évre
vonatkozoéan):
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v decemberben kidllitott 2023. janudri dijjal tartoz6 gyerekek szdma: 11 f6.

A 60 napon tuli dijtartozassal rendelkezok szama: 2 fo.

A 2022. évre vonatkozéan hétralékkal rendelkezd tanulok 2022.02.28-ig rendezték tartozdsukat.

Etkezésbdl kizartak szama 2022. év folyaman: 0 6.

4.2022. december 31-én fennallo tartozas osszege intézményenként (2017,2018,2019,2020, 2021,

2022. évi tartozassal egyiitt):

/7
0‘0

e

¢

7
0‘0

Fay iskola:
Garay iskola:

K/
0"

/7
0.0

R/
’0

D)

7
0.0

>

o
A2

én)

Apponyi 6vodédban:
Boglaka 6voda és bolcsdde:

Németh K. iskola:

Felnétt (vendég, dolgozdi):
Népmiivészeti szakgimnazium: 109.188.- forint
Féton kiviili intézmény tovibbszamlazott étkezési dija: 758.972.- forint (kiegyenlitve: 2023.01.17-

125.523.- forint
330.430.- forint
1.306.462.- forint
645.828.- forint
572.625.- forint
104.484.- forint

Osszes 2022. évi tartozds Gsszege: 3.953.512.- forint.

Ebbbl 2023. februar 28-ig kiegyenlitésre keriilt: 2.534.207.- forint.

2023. februsr 28-i allapot szerint a 2022. évi tartozas osszege: 1.419.305.- forint.

5.2022.12.31-én fennallo étkezési dijtartozas évenkénti bontasban:

Ev 2022.12.31-i allapot 2023.02.28-i allapot Befizetett dsszeg

2017. 79 186.- 79 186.- 0.-

2018. 283 064.- 262 167.- 20 897.-
2019. 250 201.- 250 201.- 0

2020. 198 032.- 198 032.- 0.-

2021. 184 369.- 179 180.- 5189.-
2022. 2 958 660.- 450 539.- 2508 121.-

Osszesen: 3953 512.- 1 419 305.-
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2022. étkezék szaima/tamogatasok szima intézményenként

Németh |  NéP-
2022 - Boglarka Boglarka Apponyi| Fay Garay K. miilvészeti
Boleséde | Ovoda | Ovoda | Iskola | Iskola Szak-
Iskola | .~ ",
gimnazium
étkezok létszama 2291 186 513 321 484 347 343 97
ebbol:
3 gyerekes 100% 266 39 146 81 0 0 0 0
3 gyerekes+szoc 50+50% 0 0 0 0 0 0 0 0
egy fore jutd 100% 432 63 229 140 0 0 0 0
kotelez6 napkézi 71 0 0 0 32 0 39 0
nevelésbe vétel 100% 15 3 0 1 4 0 4 3
RGYT 100% 137 2 16 21 27 13 58 0
tartésan beteg 100% 28 7 18 3 0 0 0 0
csaladban tart.beteg 100% 18 o 10 4 0 0 0 0
menedékes statusz 100% 1 0 0 0 0 1 0
ingyenes 100% 968 118 419 250 63 13 102 3
RGYT 50% 2 0 0 0 0 0 0 2
3 gyerekes 50% 311 0 0 0 112 89 84 26
Szocialis 25% 0 0 0 0 0 0 0 0
Szocialis 50% 1 0 0 0 0 0 1 0
tart6s beteg 50%(SNI is) 46 0 0 0 15 16 10 5
50% kedvezmény 360 0 0 0 127 105 95 33
teljes téritési dijat fizet 963 68 94 71 294 229 146 61
teljes téritési dijat fizet |42,03% | 36,56% | 18,32% | 22,12% |60,74% | 65,99% 42,57% | 62,89%

6. 2022. évben részletfizetést igénylok szama: 1 £6

% december hénapban 1 6vodas gyermeknél engedélyeztiink részletfizetést:
2 havi részletfizetésben allapodtunk meg a Térvényes Képviseldvel. Tartozas dsszege

(2022.november 25. dllapot) 43.160.- forint. A Térvényes Képviseld a megéllapodas szerint
rendezte a tartozdst. (2022.12.07. és 2023.01.09. ddtumokkal)

7.2022. évben Onkorménvzatnél igénybe vehetd - Gyermekétkeztetéshez kapesolodé hatralékot

felhalmozo6k részére biztositott taimogatas (egyszeri)

% 1 f6 vette igénybe a gyermekétkeztetéshez kapcsolddd hatralékot felhalmozok részére

biztositott timogatast. Folydsitott 6sszeg: 15.000.- forint

forint
Kimend-bejové levelezésben 1166 iktatott tétel volt a 2022-as évben.
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7. Vagyongazdalkodas

A vagsvongazdilkodasi féeladé vezette az intézmények kézmuveinek
nyilvantartdsat (a nyilvéntartott 6rak darabszamat mutatja az aldbbi tablazat), amely az
intézményenként és telephelyenként tartalmazza az 6rak gyari szamét, POD azonosit6jét, havi
fogyasztast, szamlazési és fizetési adatokat. E nyilvantartds alapjan idészakonként (2022.
évben négyszer) adatot szolgiltatott az dnkormanyzat felé a kozmiivek kozbeszerzésének
felméréséhez, majd a kozbeszerzés nyertesével egyeztette a megfelelé szamlazasi €s
fogyasztasi adatokat.

Az elézé évektsl eltéré feladat volt a végsé menedékes gazfogyasztokkal
kapcsolatos adminisztriciés és adatszolgaltatasi kotelezettségek, valamint az
aram/gazorak folyamatos leolvasdsa és az adatok kozlése a szolgaltatokkal.

Az alabbi tablazatban szerepelnek a GESZ éltal nyilvantartott kozmiiorak, amelyek
szdma 2022. augusztusatol 1 gazoérdval megndtt a kozponti konyha és a boleséde kodzos
gazérajanak szétvalasztasaval.

8. sz. tablazat

KOZMUVEK NYILVANTARTASA 2022

Intézmény neve Vizérak | Villanyérik | Gazérak
Foti Gazdasagi Ellaté Szervezet (Dézsa Gyorgy ut
12-14.) 2 14 7
Kozponti konyha 1 1
Kisebbségi Onkormanyzat 0 2 0
Németh Kalman Altalanos Iskola (2023-t6l a hivatal
kezelésében) 1 2 1
Foti Boglarka Ovoda és Boleséde
- Bolcséde u. 1 2 1 1
- Bolcsdde u. 2. 1 1 1
- Béke u. 33. 1 1 1
- E6ri Barna u. 34. 1 1 1
Apponyi Franciska Ovoda
- Fruzsina u. 1 2 1
- Ibolyés u. 1 1 1
Féti Kozmiivelodési és Kozgyiijteményi Kozpont
- Varosi konyvtar (D6ézsa Gyorgy 12-14) 0 2 4
- Kozmiivelddési Kozpont (Vorosmarty tér 3.) 1 1 1
- Németh Kalman emlékhéz (Béke u. 29-31.) 1 1 0
- Tajhdz 1 1 1
- Fi6kkonyvtar-Kiskozosségi haz (Béke u. 33.)*vizora-
almérd 1 1 1
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Egyesitett Szocialis és Egészségiigyi Intézmény

- Egészségiigyi Kdzpont 2 3 3
-Gyermekjoléti-Csaladsegité Szolgalat, TGK (Hargita

u. 36.) 1 1 1
Osszesen: 18 36 27

Az energiairak drasztikus emelkedése miatt megvizsgiltuk a megtakaritasi

lehetdségeket, folyamatosan tartottuk a kapcsolatot az onkormanyzattal, és a
polgirmesteri hivatal munkatarsaival. mértiik a helyeségek hémérsékletét, és
alkalmaztuk a polgarmesteri utasitasban meghatiarozottakat.

Az elvirt energiatakarékossag érdekében a GESZ-kézpont egyik irodajabol

atkoltoztek a munkatirsak a vagyongazdilkodasi ligyintézdk, illetve az igazgaté
irodajaba.

2022. oktobertél havonta adatot szolgaltattunk a hivatalnak a havi dram- és

gazfogyasztasrél minden intézményre és telephelyre vonatkozéan.

Konyhavezetdi feladatkorében:

>

>
>

Feliilvizsgélta és kiegészitette az iskolai talalokonyhak HACCP szabalyzatat,
gondoskodott a konyhai dolgozok kételezé minimum vizsgaztatasarol.
Nyilvéntartotta a hat6sagi vizsgalatokat.

Intézte a konyhai dolgozdk véds- és munkaruha juttatdsait, és azok nyilvantartasat.

Vagyongazdalkodoéi feladatkérében:

>
>

>

Vezette az intézmény szerzédés-nyilvantartasat.

A Szent Benedek u. 15. szém alatti épiilet miiksdtetési koltségeinek KT hatdrozat
alapjan meghatarozott részét tovabb szdmlézta az orvosok felé.

Elkészitette a rehabilitéciés hozzajarulds bevalldsait 3 intézménynél (GESZ + 6vodék)
negyedévente.

Segit az intézmények selejtezésének és leltarozasanak lebonyolitdsan: 2022-ben az
ESZEI és az FKKK telephelyein tortént meg a selejtezés és leltdrozas, valamint
minden intézményben a mérleg aldtamasztdsat szolgdlé december 31. fordul6napi
leltar.

Feliigyeli az 4ltaldnos iktatdst, mely témakorokben 2022. évben 874 iktatott anyag
keletkezett.

Elkészitette a KSH adatszolgaltatasokat az alabbi tablazat szerint:
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9. sz. tablazat KSH adatszolgaltatas 2022

e g 2022 g
ntézmény | Y £ o St X = o
v & Adatszolgéltatas cime clzlelsls|lelz| @ glhals] ol =
(o © 7] © =3 = =] =] [] = (=] (] n
[ -'u_§\<§—.—-<302c::o
2021 NegyeQev_e§ beru'haza5| 1 1
statisztikai jelentés
§ 2021 | Jelentés az inf. és kommunikacios 1 1
g eszk., ill. technoldgiak
9 alloményardl és felhaszn.-rél
‘n z 3 YR . . .
:% 2021 Eves bfaruhazaSI statisztikai 1 1
= Jelentés
w
& Jelentés a folyd korny.véd.
8 2021 | Raforditasokrdl és a kdrny.véd 1 1
S beruhazasokrol
(U]
2 2022 Neg.yed_evg-s berulhazaﬂ 1 1 1 3
L statisztikai jelentés
2022 | jelentés a kiskereskedelem és 1| | 1| 2| 2| 2| 2| 2f 1} 1] 1| 1} 12
vendéglatés eladasi forgalmérdl
= A o
£ 2021 Neg.yed.ev.e§ beru’hazaSI 1 1
S statisztikai jelentés
©
E 3 Negyedéves beruhdzasi 1 1 1 3
§~5 2022 | statisztikai jelentés :
2 2021 Eves bfaruhézési statisztikai 1 1
< Jelentés
m 7 s YO
'§ 2021 Neg.yed.evgfs beru‘hazaS| 1 1
oY statisztikai jelentés
:0
4“: 4] Negyedéves beruhdzasi
® o ey K 1 1 1 3
E"m 2022 | statisztikai jelentés
w
[-< Y] < rebra g + e
= 2021 Eves bf-zruhazaSI statisztikai 1 1
2 Jelentés
=S x oo
= £ 2021 Neg.yed.ev?:'s beru’hazaS| 1 1
% £ statisztikai jelentés
> [
S5 Negyedéves beruhazasi
E s P, " . 1 1 1 3
N bp X 2022 | statisztikai jelentés
¥ :0 z YT e = . &
= Eves beruhdzasi statisztikai
'65 2021 veblu zasi statiszti 1 1
o ‘U Jelentés
Osszesen 52372151151134

A mérnodk végzettségli miiszaki-vagyongazdalkodasi féel6ado elkészitette az intézmények
karbantartasi tervét az intézményvezetdk kérése ¢s adatszolgaltatasa alapjan, felmérte a
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munkékat, beszerezte az arajanlatokat, elékészitette a vallalkozoi szerz8déseket, leigazolta a
teljesitéseket az 6sszes miikddtetett és onalléan gazdilkodo intézmény esetében.
Részt vett az intézmények munka- és tlizvédelmi bejardsain, a sziikséges megteendd
intézkedésekrdl értesitette az onalléan mikodé intézmények vezetéit. Ellenérizte a
karbantartok 4ltal vezetendd kotelezé napi és iddszakos vizsgalatok (jatszotéri eszk6zok,

vészvilagités, stb.) elvégzését.

A miiszaki vagyongazdalkodasi feldadd végzi az anyagbeszerzéseket, a kisebb
karbantartdsokat (pl. zarcsere), a postai és 6nkorményzati kiildemények tovabbitasat.
O juttatja el az intézményekbe a kozétkeztetéssel kapcsolatos szamlakat, listdkat,
felszolitdsokat is és menzakartyakat is.

9. Bér- és munkalgy

A GESZ-nél 1 f6 bér-és munkaiigyi féeléadé végezte a 231 6 allashelyen 1évo

kozalkalmazott munkaiigyi feladatait. Bar a GESZ-nél csak 39 £ engedélyezett [étszam volt,
ez 41 f6 koézalkalmazottat jelentett (részmunkaidéssk miatt), akik teljes korli munkatigyi

nyilvéntartasat vezette.

Alkalmazottak 2022-ben (f6)

Engedélyezett | Engedélyezett| Alkalmazottak
Intézmény neve létszam 2021. | létszam 2022. | szadma (f6- és | Belépbk Kilépdék
dec.31-én dec.31-én | részmunkaidds)
Apponyi Franciska Ovoda 46,5 48 50 23 6
Foti Boglarka Ovoda és Bélcséde 83 87 89 16 12
ESZEI 40 40 37 6 6
FKKK 17 17 16 3 4
Foti GESZ kbzalkalmazottak 38,5 39 41 5 5
Minddsszesen 225 231 233 53 33

A tablazat tartalmazza az ESZEI be- és kilépé munkavallaloit, de az 6 esetiikben az ESZEI
dolgozdja végzi a be- és kiléptetéseket, és a tavollétjelentéseket. A GESZ ligyintézdje a nem
rendszeres kifizetések (koltségtéritések, cafetéria, jutalom, kereset-kiegészités, jubileumi
jutalom, stb.) szamfejtését és lejelentését végzi.
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Intézmények 2022. december 31-i engedélyezett
létszamanak megoszlasa

Apponyi
S, Franciska Ovoda

FRKK

Foti GESZ

ESZEI\
" Foti Boglarka
Ovoda és
Bolcséde
= Apponyi Franciska Ovoda Foti Boglarka Ovoda és Bolcséde
= ESZEI = FKKK
= FOti GESZ

A bér-és munkaiigyi féeléadd végezte a munkaviszony létesitésével, fenntartdséval
megsziintetésével kapcsolatos komplex feladatokat: ellatta a GESZ és az onalloan mikddo
intézmények dolgozéi részére a kozalkalmazotti jogviszony, illetve munkaviszony
létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos munkaiigyi teenddket jogszabdly szerint.

>

>

Y V VYV

Jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen gondoskodott a GESZ kozalkalmazotti
alapnyilvantartasrol, és a személyi anyagok megfeleld kezelésérdl (41 £0).

Az &nalléan mikods intézmények, valamint a GESZ dolgozdi részére a nem
rendszeres juttatdsok szamfejtette a hatélyos koltségvetés és az intézményvezetok
utasitdsa alapjan (233 6).

Elékészitette a GESZ dolgozéinak jogviszonydval kapcsolatos egyéb hatarozatokat
(torzsgarda és jubileumi jutalom, mindsités).

Havonta osszesitette, ellendrizte és tovébbitotta a GESZ ¢és az onalléan mikodd
intézmények hidnyzés- és tdlora jelentését (193 £6).

Elkészitette a GESZ és az onalloan miikodd intézmények kotelezd ¢&s éves
bérfejlesztések 4tsorolasi okmanyait, az intézményvezetdkkel tortén egyeztetés
alapjén.

Elkészitette és tovabbitotta a negyedéves statisztikakat a MAK felé.

Kiallitotta a GESZ dolgozéinak kedvezményes utazési igazolvanyat 41 {6 részére
Vezette a GESZ dolgozéinak szabadsdg-nyilvantartdsat (41 £6).

Téjékoztatta és nyilatkoztatta a GESZ dolgoz6it a cafetéria juttatdsokrol, gondoskodott
a vélasztott cafetéria elemek megrendelésérdl, nyilvéntartasardl, dolgozokhoz val6
eljuttatasarol, és MAK felé torténd lejelentésérol (41 £6)

Az 6nalldan miikods intézmények cafetéria és szocialis juttatasait, az intézmények
kozlése alapjan havonta jelentette a MAK felé. (233 £6)

El6készitette és a MAK felé tovabbitotta a GESZ dolgozdinak SZJA nyilatkozatait, €s
a sziikséges kitoltott nyomtatvanyait. (43 6)
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> A dolgoz6k kérésére munkiltat6i igazolasokat készitett.

» Részt vett tovabbképzéseken a kozalkalmazottak specidlis munkajogi szabalyozasaval
kapcsolatban.

» 2022. évben 208 munkaiigyi irat keriilt iktatdsra.

A belépdk szimanak nagy aranyu novekedését legnagyobb mértékben az Apponyi
Ovoda dllashelyeinek feltoltése okozta, emellett 3 intézményben alldshely novekedés

tortént:
Apponyi Franciska Ovoda + 1.5 16
Foti Boglarka Ovoda-Bolcséde + 4,0 £6
Foti GESZ +0,5 6

Tovabbtanulok, és kitelezé tovabbképzések

A tovabbképzési terv alapjan 2022-ben

e 1 f0 befejezte Pénziigyi és szamviteli ligyintéz8i képzését, majd megkezdte
mérlegképes kényveldi végzettség megszerzését.

e 1 16 vallalkoz6i mérlegképes konyveldi végzettséggel rendelkezd munkatérsunk
megkezdte az Aallamhdztartds szakon torténd képzését, a képesitést 2023.
marciusdban sikeresen megszerezte.

e 2 {6 pénziigyi dolgozd, valamint a gazdasagi vezeté és az igazgatd részt vett a
regisztralt mérlegképes kényvelék éves kotelezo tovabbképzésén.

* A gazdasagi vezet$ és az igazgatd teljesitette a kétévente kotelezd ABPE 1LI.
tovabbképzési kotelezettségét.

10. Kozponti F6z6konyha miikédtetése

A mikodéshez sziikséges hatdsagi és onkorményzati engedélyekkel rendelkeztiink, az
¢lelmiszeralapanyagokra a keretszerzédéseket megkotottik, az élelmezésvezetd folyamatosan
nyomon kovette a kedvezébb beszerzési forrasokat. Az élelmiszer alapanyag kdzbeszerzésre
vonatkozé kéréseinket tovabbitottuk az Onkormanyzat felg.

A konyha 2022. nyaran 6 hétig llt, amely idészak alatt megtortént a bolcsdde és a
kozponti konyha gazorainak szétvélasztasa, amely meglehetésen sok tébbletmunkat okozott
a GESZ-kézpont dolgozoinak is. Ez idé alatt vasérolt élelmezéssel oldottuk meg az 6vodasok,
a taborozok és a szocialis ellatottak étkeztetését.

Napi munkdja mellett az élelmezésvezeté t5bb alkalommal helyettesitette a sof6rt
szabadsdga €s betegalloménya idején.

A sziikséges eszkozok potlasira az onkorminyzat koltségvetési rendelete
megfelelé forrast biztositott. 2022-ben huskockazé-, hiskevers- és hiisgombéckészits
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gépet vasaroltunk az élémunka- és a félkész termékek hasznalatinak Kkivaltasa

érdekében.

A fé6z6konyha miikodést 2022-ben ellen6rzé szervek két alkalommal vizsgaltak.

1) A Pest Megyei Kormanyhivatal Vici Jardsi Hivatal Népegészségiigyi Osztalya dltal
2022.05.09-én végzett hatdsagi vizsgélat megéllapitdsa alapjan:

(@]

0O 0 0 O

O 0O 00 OO0 0O

A konyha felszereltsége: megfeleld
A konyha ltalanos higiénids dllapota: megfeleld
A személyzet higiénids szempontbol: megfeleld
Az élelmezésvezetd szakképesitése: megfeleld

Megfeleld méretii adagolo eszkozokkel rendelkeznek az ételkészités
helyszinén.

Van a korcsoportokra vonatkozo 10, v. 100 személyes receptura.
Van korcsoportra vonatkozo nyersanyagkiszabati iv.

90 napra visszamendleg megvan a nyersanyagkiszabat.

A receptira megfelel a nyersanyagkiszabatnak.

Etlap fellelhetd.

Etlapon a sétartalom és az allergének fel vannak tlintetve.

Jodozott sét hasznélnak.

Tejzsir %-a megfeleld.

Rovar- és ragesaloirtds 2022.02.01-én megtortént, a dolgozok egészségiigyi kiskonyvei a
helyszinen megtaldlhatéak €s érvényesek. A HACCP, kémiai kockézatbecslés, biztonsagi
adatlapok a helyszinen megtaldlhat6ak voltak.

2) Pest Megyei Kormanyhivatal Vici Jarasi Hivatal Népegészségiigyi Osztélya altal
2022.05.23-06.03-1 vizsgalt idészakra vonatkozd taplalkozas egészségligyi helyszini
ellendrzés és 10 napra vonatkozd étlap, valamint nyersanyag-kiszabat vizsgalat

megéllapitdsa alapjan:

O
(e]
o

(@]

A 4-6 éves korcsoportban (ebéd, 2 kisétkezés) 79 %-0s

a 7-10 éves korcsoportban (ebéd, 2 kisétkezés) 77 %-0s

a 11-14 éves korcsoportban (ebéd, 2 kisétkezés) 78 %-0s

a 19-69 éves korcsoportban (1 foétkezés-ebéd) 77 %-os mindsitést kapott.

Osszegzésként megallapitotta a jegyzékonyv,” hogy sok pontot veszitett a konyha a magas
sétartalom miatt (sétartalom tekintetében, ha csak egy napon tdllépi a szamitott s6 mennyisége
a megengedett mért€ket, pont nem adhatd).

Mivel a 10 napra vonatkoztatott eléirt energia, hozzaadott cukor, valamint a so
mennyisége is a megengedett értéken beliil maradt, igy ezt figyelembe véve hatésagi
intézkedésre nem Keriilt sor”.
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11. Talalékonyhak mikodtetése

A 3 dltalénos iskoldban a didkok étkeztetésérdl tovabbra is a GESZ, gondoskodik. Mivel
GESZ pedig nem rendelkezik karbantartval, a sziikséges javitdsokat, karbantartisokat
villalkozékkal oldjuk meg.

A talalokonyhak eszkozeinek pétlasira a koltségvetés lehetdséget biztositott.

2022-ben a tilalokonyhikon 3 hatésagi ellenérzés volt.

1. A F6ti Fdy Andras Altaldnos Iskola tdlalokonyhdjén 2022.02.21-én Elelmiszer-
blztonsagl ellendrzést tarott a Pest Megyei Kormanyhivatal Véci Jarasi Hivatala
Elelmiszerlanc- -biztonsagi €s Allategeszsegugyl Osztalya. A jegyzOkonyv fébb

megallapitasai:
o FEtkezék szama 350 iskolas gyermek + felnétt + 6vodasok. Allergias gyermek 3
fo.

o FEtel a kdzponti konyharol érkezik napi 2 alkalommal, ételkisérd jegyet
bemutattak, maghdméré rendelkezésre 4ll.

o Etelmintat elteszik, megfeleld,

o talalds melegentartd pultbdl, ellendrzés idején miikodik. Télalokonyha
kialakitdsa szabalyos, valamennyi el8irt helyiséggel rendelkezik.

A vizsgilati jegyz6konyv intézkedést nem igényelt.

2. A F6ti Garay Janos Altaldnos Iskola tdlalokonyhdjan 2022.03.24-én Elelmiszer-
blztonsagl ellendrzést tarott a Pest Megyei Kormanyhivatal VAci Jarasi Hivatala
Elelmiszerlanc- -biztonsagi €s Allategeszsegugyl Osztdlya. A jegyz&kényv fébb
megallapitisai:

o 4 6 konyhai dolgozé munka-védéruhat visel, érvényes eli-i vizsgélattal
rendelkeznek, bemutatjék. Elelmlszerblztonsagl szemléletiik megfeleld.

o Etel a kozponti konyharél érkezik, kérésre szallitélevelet bemutatnak,
melyet helyben kitoltenek (szall. ideje, mért héfok). Maghémérdvel
rendelkeznek, miikodik, hozza alkoholos fertdtlenité &s vattakorong
biztositott. Melegentart6 pultbdl talalnak, szallitbedényt felbontésig zéartan
tartjak.

o FEtelmintat a talalds végeén elteszik, a vizsgdlt mintdk megfeleléek, lejart
alapanyagot nem talalt.

o Mosogatdshoz a megfelel6 helyiségek kialakitva, mosogatomedencék
jelolve, méréeszkdz kihelyezve.
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o Hianyossagok.: az ételmintat az alapanyag hiitében taroljak, indokolt lenne
kiilon ételmintas hiit beszerzése.

o A konyha padozata, falazata (csempéz€s), berendezések régiek, elavultak,
konyhéban csempehidny lathato, p6tlasat a tavaszi sziinetben kéri az ellenor
poétolni. (A pétlas megtortént.)

o ,A mindenre kiterjedd felujitas id6szeri.”

o Ebédlsben az evéeszkdz kihelyezése szabalyos, étlaprol tajékoztatjak a
gyerekeket. Allergias gyermeket kiilén szolgaltaté éltal latjék el,
hiitészekrény és mikroh. berendezés biztositott az ebédlében.

o Keletkezé moslékot szerzddés szerint szolgéltato szallit el heti 1

alkalommal (Gastroil). Kommunélhig. probléma nincs.

3. 2022.11.08-4n a NEBIH Elelmiszer-higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-
mindségi szemlét tartott a Foti Garay Janos Altalanos Iskola talalékonyhéjan, mely
alapjan a talalokonyha mindsités 70 % (kdzepes) lett.

o A mindsités soran feltart hidnyossagokrol Intézkedési terv késziilt, amelyet
megkiildtiink a NEBIH széméra, az intézkedési tervben eldirt mai napig
hataridés feladatokat id6ben teljesitettik.

Az intézkedési tervben a minésité eljaras keretében hidnyossagként jelolték
meg a konyha rossz miiszaki allapotat, ezért ,Fejlesztéssel javithato
eltérésként” megkiildtik a KT dontését uj konyha tervezésérol és forrasok
fiiggvényében az épitésérol.

Az iskolai kozétkeztetés atszervezése miatt 2021. szeptemberéb6l a tdlalokonyhai
dolgozok feladatai is néttek, mivel azéta 6k tartjak nyilvan az étkezésben részt vevok napi
létszamat, a felsés didkok menzakértyait is 6k kezelik. Reggel kiosztjdk a kartydkat a
tanuloknak, az étkezések soran ellendrzik azokat, valamint délutan osztalyok szerint
szétvalogatjak, és egyeztetik az aktudlis mésnapi névsorral. Jelzik az iskolavezetés felé a napi
helyettesitd kartya igényeket, illetve a kozétkeztetési iigyintézoktdl kérik az uj kartyak
elkészitését.

Fenti feladatok miatt kértiink és kaptunk 2022. szeptember 1-jét6l a képviseld-testiilettol
0.25 allashely 1étszamfejlesztést a legnagyobb létszami talalokonyhéra a Foti Fay Andras
Altaldnos Iskoldba. ahol az iskolas gyermekek mellett 6voddsok is étkeznek.
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12, Adatszolgaltatdsi kotelezettségek

A mar emlitett MAK, KSH, és NEBIH felé torténd adatszolgaltatasokon kiviil szamos esetben
szolgdltattunk adatot az 6nkormédnyzatnak.

2022. évben is kozoltink adatot a normativa igényléssel kapcsolatban, részt vettiink az éves
normativa elszdmoldsban is.

A torvényi hataridére (2022. méjus 31.) kitoltsttiik a mikodtetett kdznevelési intézményekrél a
KIR , Intézményi pénziigyi és gazdalkodasi adatok (2021.naptari €v)” Pénziigyi Moduljat.

2022. februdr 28-i hatdridére elkiildtik az onkorményzat jegyzdjének a 2021. évrdl sz616 belsd
ellendrzési beszamolot, és bekiildtiik a 2023. évi belsd ellendrzési tervet,

Elkészitettiik — a Képviselo-testiilet hatdrozata alapjan az ESZEI TGK onkoltség kalkuldcidjat, és
a kozétkeztetés a téritési dijainak modositasardl sz616 anyagot, mely alapjan a képvisel6-testiilet —
vészhelyzet lejdrata utdn - jalius 1-jei hatdllyal emelte meg a téritési dijakat.

Szoros a kapcsolatunk a Hat6sdgi Osztaly munkatérsaival a gyermekek és az idés szocidlisan
raszoruldk €s a sziinidei étkezk kozétkeztetésének megszervezésével kapcsolatban.

Legtobb 6nkormanyzati kapcsolatunk a hivatal gazdasagi vezetéjével és a Pénziigyi Osztalyéaval
van. A feliigyeleti ellendrzéseink javarészt pénziigyi jellegiiek, ezért az adatszolgéltatasokat is feléjiik
nydjtjuk. Az intézményiinket érinté elSterjesztések nagy tobbségét is pénziigyi csoport készitette el:
igy példaul a koltségvetés tervezésérél, az intézményi beszamolokrdl és zarszamadasrol, el6iranyzat
modositasokrol sz616 elbterjesztéseket.

Az intézmények karbantartasaval és feltjitisi igényeivel, a kozmiivek, tisztitoszerek és
irodaszerek kozbeszerzésével kapcsolatban t6bbszor szolgaltattunk adatot a Vérosiizemeltetési
Osztaly el6terjesztéseihez is.

Adatokat szolgaltattunk tovabba az 6nalléan miikodé intézmények vezetdinek a kiilonféle szakmai
beszamolokhoz (p. ESZEI-TGK), agazati statisztikdkhoz (ESZEI, FKKK), kiilonféle el6terjesztéseik
elkészitéséhez.

13. Kapcsolattartds partnereinkkel

Az dnélléan miikodd intézmények vezetdivel és dolgozoival napi kapcsolatban vagyunk, hiszen
minden koltségvetéssel kapcsolatos iigyiikben (munkaerd-gazdalkodds fedezete, beszerzések,
kotelezettségvallalasok, miiszaki problémak) a GESZ-hez fordulnak.

2022-ben is rendszeresen tajékoztattuk éket a koltségvetés helyzetérél, elbiranyzataikrol és

maradvanyukrdl.
Az 6ndlléan miikods intézmények vezetdinek szakmai beszamolojukkal és kotelezd

statisztikdikkal kapcsolatban is segitettiink a szamszaki kérdésekben.

A GESZ legfontosabb kiils partnere az intézményt megalapité és a feliigyeletét gyakorld
onkorményzat, aki kdzvetiti a képviselé-testiilet elvarasait is. Arra toreksziink, hogy ezutdn is j6 legyen
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az egyiittmiikodésiink a Foti Kozos Onkormanyzati Hivatallal, hiszen ko6zos a célunk a foti
kozintézmények minél magasabb szinvonald, és minél hatékonyabb miikodtetése.

Folyamatos ellendrzési tevékenységet lat el a GESZ szamviteli munkéja felett az
onkormanyzat konyvvizsgaldja is.

Fontos partneriink az oktatdsi intézményeket fenntart6 és miikodtetd Dunakeszi Tankeriileti
Kozpont, akivel az egyiittmiikodés kereteit az onkormanyzat és a kozpont kozott 1étrejott szerzodés
adja. (koz6s hasznélatd épiiltek — talalokonyhak, és az Ifjasagi Haz tekintetében)

Az énkormdnyzati atszervezés miatt foleg a kozintézményeinket érintd beruhazasokkal és
felajitasokkal kapcsolatban kiemelt partneriink a Fti Kozszolgaltaté Nonprofit Kft.

A kiilsé szerzbdé partnerekkel, szallitokkal, szolgaltatokkal a szerz6dések alapjan torténik az
egytittmiikodés.

Osszességében elmondhato, hogy a 2022. évben is jol egyiittmikodtiink az 6nalléan miikodd
és a mikodtetett intézmények vezetdivel és dolgozoival, valamint az onkormanyzati és a Kft-ben
dolgoz6 munkatarsakkal.

Feladatainkat 2022-ben hataridére teljesitettiik.
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